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CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL

ACUERDO DIRECTIVO No DE 2016
(de__ )

Por el cual se adopta el Reglamento Estudiantil Unico de los Programas Académicos de la Escuela
Superior de Administracién PubliGESAR y se derogan expresamente los reglamentos anteriores
a esta reforma.

EL CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL DE LA ESEPERIGRIDE ADMINISTRACION PUBLICA,

en ejercicio de las atribuciones que le confiere el numeral 7 del articulo 7 del Decreto 219 de 2014,
y en concordancia con el principio constitucional de la autonomia universitaria consagrado en el
articulo 69 de la Cotitucion Politica y reconocida en el articulo 29 de la Ley 30 de $9%2yvia

las siguientes

CONSIDERAONES

Que el articulo 7 numeral 7 del Decreto 219 del 27 de enero de 2004 concede al Consejo Directivo
Nacional de la Escuela SuperiorAtgministracion Puablica la funcién de expedir, previo concepto

del Consejo Académico Nacional, el reglamento estudiantil, lo cual es una expresion del principio de
la autonomia universitaria consagrada en el articulo 69 de la Constitucién Politica.

Que elarticulo 29 de la Ley 30 de 1992 consagra gaeti@nomia de las instituciones universitarias
¢caracter que tiene actualmente la Escuela Superior de Administracion RUbBtéa determinada
por sus campos de accion y, de acuerdo con el literal f) de ditfculo, en el tema referente a la
adopcion del régimen de los alumnos.

Que el articulo 109 de la Ley 30 de 1992 sefiala que las instituciones de educacién superior deben
tener un reglamento estudiantil que regule al menos los siguientes aspectos:siteguie
inscripcion, admisién y matricula, derechos y deberes, distinciones e incentivos, régimen
disciplinario y demas aspectos académicos.

Que el articulo 7 del Decreto 1478 de 1994, reglamentario de la Ley 30 de 1992, sefiala que el
reglamento estudiatil que adopte la Institucion deberd contener como minimo los siguientes
aspectos: requisitos de inscripcion, admision y matricula, promocién, grados, transferencias,
derechos y deberes, régimen de participacion democratica en la direccion de la léstituci
distinciones e incentivos, régen disciplinario, sancioneg, aspectos académicos relativos a los
estudiantes.

Que el Consejo Directivo Nacional, en el ejercicio de su competencia legal, ha venido expidiendo
Acuerdos adoptando el reglamento generad @studiantes, reglamentos especificos de los
estudiantes segun los programas, modificaciones o subrogaciones de los reglamentos existentes,
que ha complejizado la interpretacion y aplicacion de los mismos ante situaciones particulares en
las relaciones dia ESAP con sus estudiantes.



Que producto del diagnéstico realizado sobre el régimen académico y reglamentos docentes y
estudiantiles, se detectd la necesidagpedir un reglamento estudiantil Unico aplicable para los
programas académicos de pregrado ysgmdo que ofrece la Institucion, que mejoren la
oportunidad, eficiencia e igualdad en la aplicacion de los criterios, parametros, plazos, procesos y
procedimientos que regulan las relaciones con los estudiantes.

Que luego de tener en cuenta la opinionlde cuerpos colegiados y autoridades académicas de las
Facultades, Sedes Territoriales, Programas sobre el Reglamento Estudiantil vigente y debatir el tema
en los organos colegiados donde hay representacion de los estudiantes, como son los Comités
Curricdares, los Consejos de Facultad y el Consejo Académico Nacional, este Ultimo en su sesién del
__de ___ de 2016, en ejercicio de sus competencias, conceptud favorablemente el nuevo y Unico
reglamento para los estudiantes de los programas académicos desdaela Superior de
Administracion Publica, y decidi6é remitir el proyecto al Consejo Directivo Nacional para su estudio
y adopcion.

Que el Consejo Directivo Nacional en su sesiondel __de  de 2016, estudi6 y aprobd la adopcién
de Reglamento Unico Estiantil de los programas de pregrado y posgrado de la ESAP.

En mérito de lo expuesto,

ACUERDA
PARTE 1. DEL REGLAMENTO
TITULO 1. ASPECTOS GENERALES

Articulo 11.1.AdopciénAprobar y adoptar el Reglamento Estudiantil Unico para los programas
académicogque, en metodologia presencial, a distancia y virtual, oftacEscuela Superior de
Administracion Publica, que para los efectos del presente Reglamento en adelante se dgaomin
laESAP.

Articulol.1.2 Campo de aplicaciGfl presente Reglamento estudiantil regula las relaciones entre

la ESARoON las personas que aspiren a ingresar a los programas académicos y los aspirantes que se
matriculen y adquieran el caracter de esiagtes regulares de los programas de pregrado y
posgrado de educacion superior ofrecidos por la Institucion.

Articulol.1.3 PrincipiosLas relaciones entre ESAR los aspirantes a ingresar y sus estudiantes
regulares, que se regulan a través del pree Reglamento, estaran orientadas por los principios
constitucionales y legales, en especial los consignados en la Ley 30 de 1992 y sus normas
reglamentarias; los consagrados en el Proyecto Universitario de la EFAME y demas
documentos institucionals, todos los cuales se asumen como parte integral del presente
Reglamento.

Articulo 1.14. PropdésitosEl presente Reglamento tiene como propdsitos fundamentales los
siguientes:



1. Contribuir al cumplimiento de la misién institucional, en lo concerniemta funcion de
docencia, mediante el establecimiento de las reglas basicas de la interaccién de la ESAP con
guienes aspiren a ingresar a sus programas académicos y sus estudiantes regularmente
matriculados.

2. Contribuir a la generacion de espacios académigue garanticen el fortalecimiento de una
cultura organizacional de convivencia armonica fundamentada en la solucién dialogada de los
conflictos y en el respeto a la autonomia universitaria y a los derechos de expresion y de
aprendizaje en el marco derfaacién promulgado por el Proyecto Universitario de la ESAP,
PUE.

3. Constituirse en referente unificado de criterios y de conceptos para la aplicacion precisa y
concreta de las normas del reglamento ante situaciones de los aspirantes y estudiantes en sus
relaciones con los diversos programas curriculares, en aspectos como:

a. Criterios de admision, seleccién, matricula y permanencia de los estudiantes que ingresan
a los programas de educacién superior que ofredeSAP

b. Criterios que orienten los procesos para el desarrollo de los programas académicos, entre
ellos el regiso y desarrollo deasignaturaslas evaluaciones; calificaciones; promocion y
pérdida de asignaturas reserva y pérdida de cupo; homologacion; validacién o
reconocimiento deasignaturasentre otros aspectos.

c. Requisitos y procedimientos para optar allkit respectivo en los diferentes programas
académicos.

d. Deberes y derechos gue tienen los estudiantes y el régimen disciplinario quegjilds el
cual garantiza el derecho a la defensa, el derecho a controvertir las pruebas, la presuncion
de buena fe y lerespeto al debido procesmdemas de los principios de legalidad,
proporcionalidad, razonabilidad y gravedad de los hechos para la imposicion de las
sanciones.

TITULO 2. DEOS ORGANOS COLEGIADOS Y AUTORIDADES O INSTANCIAS FUNCIONALES
CAPITULO 1. DBS ORGANOS COLEGIADOS

Articulo 1.2.1.1. Definiciébmibe conformidad con la estructura académica y atendiendo las
disposiciones del presente Reglamento, los estudiantes de la ESAP se relacionan con los siguientes
organos colegiados: Consejo Académico NejoConsejo Académico TerritorialpriSejo de

Facultad y Comit€urricular de Facultad

Articulo 1.2.22. Del Consejo Académico NacioBalConsejo Académico Nacional&siaxima
autoridad académia de esta Institucion, donde existe representacion de los estudiantes. Su
conformacion, funciones y actuaciones se ajustan a lo establecido en el Decreto 219 de 2004 o las



normas que lo modifiquen, sustituyan o derogan, a las demas normas institucionasegaliticas
y planes definidos por el Consejo Directivo Nacional que orientan el quehacer académiEG AP la

Articulo1.2.1.3.Del Consejo Académico Territartad la instancia colegiada de las Direcciones
Territoriales donde se garantiza la repeagacion estudiantil de acuerdo con lo definido por el
régimen académico de la ESAP. Es responsable de orientar el desarrollo y la evaluacion de las
actividades académicas de los programas de pregrado y posgrado que se desarrollen en su
jurisdiccién atendindo las politicas, lineamientos, reglamentos y demas normas que determine el
Consejo Directivo Nacional, la Direccion NacigrelConsejo Académico Naciogaglrespesctivo

Consejo-Directivo-Territorial

Articulo 12.1.4.Del Casejode FacultadEs ldnstancia colegiada de las Facultades de Pregrado

y Posgrado que hacen parte de la estructura académica de la ESAP, donde hay representacién de
los estudiantes de acuerdo con las disposiciones del régimen académico. En materia de las
relaciones de la ESABn los aspirantes a ingresar y los estudiantes regularespséfode Facultad
cumplird exclusivamente las competencias que se le determinen qresknte Reglamento
Estudiantil y siempre como instancia asesora dedeanatura respectiva.

Articulol1.2.1.5.Del Comité&Curricular Es un 6rgano colegiado organizado en cada Facykad
conformacion ycompetencias seran definidas por el régimen académico de la ESAP

CAPITULO 2. DE IMASORIDADES Y UNIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Articulo1.2.2.1.Del DecanoEs elresponsable de la gestion académica y administrativa de la
Facultad, como unidad académica a las cuales estan ads@goprdgramas académicaie
pregrado y posgradofrecidos por |[EESAP

Esla maximaautoridad jerarquica@n la cuatiene unarelacon directael estudiantepara efectos
de la aplicacion de las normas del presente Reglamento y cuasfilanciones o competencias que
expresamente se definen en el presente Reglamento

Articulo1.2.2.2.Del CoordinadoAcadémio de Programaks el funcionario designado por la
Decanatura para interlocutor directamente con los aspirantes a ingresar y los estudiantes regulares
y atender o dar el tramite respectivo a sus solicitudes, inquietudes, quejas y demas manifestaciones
en rdacion con los temas propios del presente Reglamento Estudiantil.

Articulo 1.2.2.3. Del Coordinador Académico Territofial el funcionario designado por el
Director Territorial que se responsabilizar de todas las actividades académicas de los programas de
pregrado o posgrado que se desarrollan en su jurisdiccion y, por ende, es el interlocutor directo con
los aspirantes angresar y los estudiantes regulares de dichos programas, gtaralero dar el

trAmite respectivo a sus solicitudes, inquietudes, quejas y demés manifestaciones en relacién con
los temas propios del presente Reglamento Estudiantil.

Articulo 1.2.2.5. De ficina deRegistro y Control Académiés la Oficina responsable de la
relacion con los aspirantes a ingresar y los estudiantes regulares en todos los temas relacionados



con los procesos de inscripcion, admision, matricula, regi#raasignaturas, ingporacion vy
publicacion de calificaciones y produccion de certificaciones de calificaciones o comsstencia
estudio que soliciten los estudiantes.

Articulo 1.2.2.6. De la Oficina de Bienestar Universitaria Oficina responsable de la relacion

con I estudiantes en todos los temas relacionados con la ejecucion de planes y programas
disefiados para el lograr el bienestar de los estudiantes regulares de la ESAP y responsable de
garantizar la participacion de los estudiantes en los 6érganos colegiadi$ndéitucion donde haya
representacion del estamento estudiantil.

TITUL@. DE ASPECTE®SADEMICOS

Articulo1.3.1. De los programas académicbsESARjarantiza que loprogramas académicos
de pregrado y posgradgue ofrece a sus estudiantes regulargscuyas relaciones se rigen por el
presente Reglament@standebidamente autorizados por Ministerio de Educacion Nacional y su
registro calificadse haya inscrito enlé&istema Nacional de Informacién de Educacién Superior
SNIESEI ofrecimiento deada programa académico seaterializa a través de su respectiampde
estudios.

Paragrafo El Consejode Facultad adoptard una normativa para cada programa académico que
detallard aspectos o criterios particularesespeciales para el desarrollo delsmb, la cual hace
parte integral del Reglamento Estudianfkta normativaera informada da Oficina deRegistro y
Control Académicoy, en lo que correspondaparametrizadaen el sigema de informacion
académica.

Articulo1.3.2 Del plan de estudioB! plan de estudioss el conjunto de asignaturas de cada uno
de los programas académicos piegrado y posgrado da ESAPcon los cuales se espera alcanzar
los propésitos de formacioén y logro de competencias profesionales de sus estudiantes.

Elplan ce estudiosy sus modificaciones durante la vigencia del registro califieadaprobado por
el Consejo Académicaciona) el cualse plasmara en un grafo académide acuerdo con el
modelo adoptado por la Oficina deegistro y Control Académicque soportara suinclusiéno
actualiza&iénen el sstema de informacién académica

Elgrafo académico detallagdara cada asignaturantre otros los siguientesispectos codigq tipo,
nombre, tipologia y numero de créditos académicas#ensidad horaria preencialy trabajo no
presencial requisitoso correquisitoespeciales, forma de evaluacion vy, si hubiese, las modalidades
de los trabajos de grado.

Articulo 1.3.3 De los Créditos Académicas crédito académices una unidad de tiempo
equivalente a8 horas de trabajo actividadacadémica del estudiante en funcion de los procesos
y finalidades deformacion del programa, segun la tipologia definid@n el documento de
lineamientos de gestion curricular adoptagdor el Consejo Académico Nacionalld&ESAP



Elcrédito académico se expresara en una relacion entre el trabajoommpafamiento directo del
docente y las horas que el estudiante deba emplear en actividades independientes de estudio,
practicas u otras que sean necesampasa alcanzalascompetencias profesionales definidas para

el programaacadémico de pregrado o posgrado.

Articulol.3.4. De las Asignaturasas asignaturason las unidadcesbasica de formacion definida

enlos planes de estudide cada programde pregrado o posgradoue abordariasteméticasdel
corpus propio de cada propuesta curricular en coherencia con los objetivos, propdsitos o
competencias de formacion de sestudiantesy del perfil del egresadadas asignaturase clasifican
segun la tipologia definida en Itiseamientos institucionales de gestion curricular deEBAR/
siemprese expresan ean niumerodeterminadode créditos académicoacordes con la clasificacion
adoptada también en los mencionados lineamientos

La planeacion de la asignatyrar parte delprofesorse expresa en ugsilab@ o guiade asignatura
donde se presenta la informacién basica, tal como: datos de identificacién, justificacion, propdsitos,
objetivos de formacion, contenidos, metodologia de trabajo, evaluacion y bibliogtadfggmtoria y
complementaria

Paragrafo.El trabajo de gradpuede definirse como asignatura de un plan de estuwdeammo un
requisito de gradoy tener diferentes modalidades como: tesis, monografsignaturas
coterminaksde programas de posgragdestematizacion de practicade formacion profesionad

las que estén definidas en la normatide cada programacadémico de pregrado o posgrado

Articulo 1.3.5. Del Periodo Académic8on losperiodosde tiempo que un programa
académico define para el desarrollo de sus asignaturgae tienen algunos efectos en
determinadas situaciones que se precisan en el presente Reglamento.

H periodo académico de los programas académicos de pregrado son dg sz (16)
semanas, periodo en el cual el estudiante de pregnadede cursar ordinariamente un
maximo de dieciocho (18) crédit@cadémicos. Asi el periodo académico que cursa un
estudiante se definird dividiendo el nimero total de créditos cursadoprgbados por
dieciocho (18). Cuando el cociente indique décimas se procedera asi: si son cinco o mas de
cinco, se aproximara al entero siguiente; y si son menos de cinco décimas, se aproximara al
entero anterior.

El periodo académico de los programas dsgrado y niumero maximo de créditos que
puede cursar un estudiante seran definidos en la respectiva normativa de cada programa.

Elinicio y finalizaciomlel periodo académicse determinaen el calendario académico que
fije el Consejo Académico Naciowialla ESAP

Articulo1.3.6. Del InterperiodoEl interperiodoes el tiempo comprendido entre dos periodos
académicos ordinarios dondes programasicadémicosie pregradopueden ofrecer asignaturas
del respectivo plan de estudios, pero siempre garantizégdal contenido, créditoacadémico®



intensidad horaria cuando se ofrece en un periodo acadénegolar. La calificacion definitiva de
estas asignaturas se tendra ementa soélo para el promedio acumulado y en ningiin caso aplica para
la pérdida de cupo de acuerdo con los criterios referidos en el presente Reglamento.

La programacion de egasignaturasiepende del nimero de estudiantes que aspiren a cursarlos
y la dsponibilidad de profesores; jamas se entendera que es un derecho de los estudiantes a que se
le programen estas asignaturasesi una obligacion de BSAmacerla

Paragrafo Durante el desarrollo déas asignaturas ofrecidas en interperigdios estudiantes se
someten a las disposiciones del presente Reglamento y a las normas internas y disciplinarias de la
ESAP

Articulol1.3.7. Del Calendario Académidgs el instrumento de programacién académica de los
programasde pregrado y posgrado que ofre a ESAP en todo el territorio nacional donde se fijan
los principales hitos de las relaciones de la ESAP con los aspirantes a ingoesks estudiantes
regulares.

H Consejo Acatmico Nacional, previa solicitud de los€ejode Facultad, es el §ano competente

para adoptar y modificar el calendario académico, que puede ser general para todos los programas
de pregrado o posgrado ser particular a cada programa académicwando se requieratender
especificidades propias del mismo o realidadesomajes.

PARTE.DEL INGRESO A LA ESAP
TITULO.IDE LAS INSCRIPCIONES

Articulo 2.1.1 La inscripcié®s el acto formal mediante el cual una persona nafsesdnacional
o extranjeradebidamente autorizadananifiesta de manera libre y voluntayigasea directamente
0 a través de la presentacion que formule una institucgnaspiracion a ingresarlaESARomo
estudiante de un programa académico de educacién supegiorun determinado periodo
académico.

Es responsabilidad da Subdireccion Acadéaoa, previa solicitud de las Decanaturagpedirlas
convocatorias del proceso de inscripcion de los programas académicos de la ESAP, donde se debe
detallar el o los programas académicos objeto de la convocaadnigimero de aspirantes a admitir

a cadaprograma, logequisitos del aspirante, el costo de la inscripcion, los plazos, procedimientos

y unidadesacadémicas o administrativagervinientes en el proceso, asi como otros aspectos que
garanticen la oportunidadaigualdad yla transparencia del msmo.

Paragrafo.El s6lo hecho de realizar la inscripcion o radicacion de documentos, no le da al aspirante
ningun derecho frente a IBSAP diferente a seujeto de un proceso de seleccida acuerdo con
las reglas de la convocatoria

Articulo 2.1.2Modalidades de ingres@él aspirante que se inscriba para ingresar a la B&Bé
hacerlo bajo una de las siguientes modalidades:



1. Como estudiante nueveces la persona que ingregor primera veza laESARara iniciar un
programa académico.

2. Como estudiate de reingresoes la persona graduada de un programa académico BSKP
qguien aspira a ser admitido nuevamentgara continuar su formaciéren un programa
académicae posgrado

Igualmente, se considera estudiante de reingreso al aspirantesqiraya graduadoen una
institucion de educaciébasica ynedia ode educacidrsuperior, nacional o extranjera, con la
que laESARenga convenio interinstitucional de cooperacién acadényicaspire a realizar
estudios en un programa académico de pregrado o posgrado

3. Como estudiante de transferenciaes la persona que esta desarrollando un programa
académico y opta por pasar a opoograma Existen dos modalidades de transfereniriterna,
cuando el cambio de programa se da al interior dE$APyY externa cuando el cambio de
programa se da entre una institucion de educacion superior nacional o extranjeESAR

Articulo 2.1.3 Requisitdmsicosle ingresoQuien aspire a ingresaomo estudiante regular de
la ESABebe acreditar como minimo los siguientes requisiiésicoggenerales:

1. Para programas de Pregrado:

a. Fotocopia del diploma de bachiller o del acta de grado, o la constancia de terminacién de
estudios de nivel exigido pet programa respectivdEn este Ultimeasqy de ser admitido
al momento de la matriculdebe acreditar haberse graduado.

b. Acreditar la presentacién del examen de Estado que aplica el ICFES para ingreso a la
educacién superior y haber obtenido el puntajgnimo sefialado por laormativa del
programa académico

2. Programas de Postgrado:

a. Fotocopia del diploma de profesional universitario, o del acta de grado.

b. Otrosrequisitosde acuerdo con la normativa del programa.

Articulo 2.1.4. Requisitos adicionalesngresgara estudiantes de reingreso o transferencia
externa Quienes aspiren a ingresar como estudiantes de reingreso o de transfer@ntiamento
de la inscripcidnleben cumplirademas de los requisitos basicos generales, los siguientes reguisito

adicionales:

1. Titulo de bachiller o profesionebn unainstitucion con la quéa ESARenga convenimbtenido
en los tiempos que defina el respectivo convempiara casos de reingresmtitulo otorgado por



instituciones legalmente aprobadas cuto se tate de transferencias, caso en el cual el titulo
se haya obtenido en un tiempo no superior adagatro(4) afios anteriores.

2. Certificados de calificaciones de los estudios adelantados de bachilleragpado o posgrado,
segun sea el caso.

3. Solicitud de reconocimiento u homologacion dsignaturasen el marco ddos respectivos
convenios, de conformidad con lo dispuesto en el presente reglamento; y pago de los derechos
pecuniarios definidos por BSAPara este tipo de procesos académuxdministrativos.

4. Silabos déas asignaturas aprobadsgde las cuales solicita reconocimiento u homologacién

Articulo 2.15 Formalizacion de la inscripci@fi aspirante que desee ingresar eEl8ARlebe
formalizar su inscripcién ante la Oficinalegistro y Control Académiea las fechas establecidas
y procedimiento indicadpor laconvocatoria del proceso adoptada parSubdirecciécadémia,
para lo cual debe presentar

1. Recibo de pago los derechos de inscripcion, de acuerdo con las dispesicistitucionales y
fijadas en la convocatoria del proceso. Tales derechos no seeambolsables, salvo queor
causas imputables a la ESAP no se perfeccione el proceso de admision

2. Formulario de inscripcion establecido por la E®aBidamente diligenado.

3. Fotocopia del documento de identificacion

4. Presentacion de una certificacion que acredite la exoneracion o descuento del valor de la
matricula, de conformidad con una disposicion legal vigente.

5. Acreditar estar afiliado en cualquier condicion alesisa general de seguridad social en salud
6. Requisitos adicionales definidos elarticulo 2.1.4 del presente reglamento.

Paragrafo La formalizacién de la inscripcién, segun se dispenda convocatorigpuede realizarse
de manera presencial o virtual, y todas las inscripcigoesse hagan aivel territorial se tramitaran
ante la Oficina d&Registro y Control Académide la sede central.

TITULO 2. DE LA ADMISION

Articulo 2.2.1La admisiOrEs el proceso mediante elialla ESAPen igualdad de oportunidades

o condicionesyaloraa cada aspirante, que esté debidamente inscrito ante la Oficina de Registro y
Control Académicolos requisitos minimoexigidos segun el programa académicaplicalas
pruebasde admisiéncon el fin de decidir si es seleccionado o no para ingresar como estudiante
regular del programa académico respectivo.



El proceso de admision esta bajo la responsabilidath d@ecanaturale Pregrado o de Posgrado

que, de acuerdo con la convocatoria adagé porla Subdireccion Académica las fechas
establecidas en el respectivo calendario académico, establdesrdeglasespeciats de este
procesoque concluya en la publicacion de aspirantes admitidos al programa acadéeac nivel

de la sede central o de las sedes territoriapzsa lo cual debe tener en cuenta si el ingreso es como
estudiante nuevo, de reingreso o de transferencia de acuerdo con lo dispuesto en articulo 2.1.2 del
presente Reglamento

Paragrafolas reglasespeciaksque adoptda Decanaturaebera atender las politicas, lineamieato

y criterios de admisién expedidas por el Consejo Académico Nacional, para lo cual se deben seguir
las orientaciones del Subdirector Académico y tomar en cuenta la listesciitos que entregué@a

Oficina deRegistro y Control Académiden todo cas@stas reglas establecerdas competencias

del Consejo Académico Territorial en la admisién de estudiantes en las respectivas sedes, pero la
decision final recaera da Decantura respectiva

Articulo 2.2.2. Procedimiento excepcional de admisidneintegro El estudiante regular que

se retie de un programa académicdebido a una reserva de cupdgcisidon de separarse
temporamente o suspension por sancién disciplinaria, tiene derecho a reintegrarse al programa,
para lo cual debsolicitarpor escrito su reintegro, en los plazos fijados por el calendario académico
respectivo, ante la coordinacion dalograma académicaea a nivetle la sede central o territorial,
manifestando siemprele manera expresa k&ceptacion delas nuevas condiciones curricidardel
programa, si éstas han variadestas solicitudes de reintegro deben sesueltas por la Decanatura
respectiva.

Articulo 2.23. Pruebas dedmisién Para la admisién de estudiantes, la reglamentacion especial
que establezca el @eejode Facultad fijara las pruebas de admisién y las respectivas ponderaciones
dependiendo el tipo de programa académico, la metodologia de ofrecimig para el caso de las
Sedes Territoriale$a realidadregionalen donde se desarrolla.

Entre otras pruebas de admision, @nsejode Facultad podra tomar en cuenta las siguientes:
prueba escrita, etrevista antecedentes y/o experiencia académicdaboral curso de induccion,
puntajes de la prueba de Estado aplicadas por el ICFES.

Paragrafo Cuando se admita a un estudiante por reingreso, el titulo obtenido en la ESAP o en la
institucion con la cual se tenga convenio interinstitucional de coap@neacadémical Casejode
Facultad podra aceptarlo como Unica prueba de admjsgd@mpre y cuando el titulo se haya
obtenido maximo con tres (3) afios de anterioridad.

Articulo 22.4. Admisién para estudiante por transferencia interna y extéramaspirantes
admitidos como estudiantes de transferencia internbhCemité Curricular de la Facultaante
propuestade la Decanaturadebe resolver el reconocimiento de créditos académicos previo al acto
formal de admisionSélo podran ser reconocidos wgditos académicos aprobados en los cinco (5)
afios previos al reconocimiento y no hay limite alguno.



Para los aspirantes admitidos como estudiantes de transferencia extéi@an#é Curricular de la
Facultad por propuestade la Decanaturadebe resaler la respectiva homologacién de créditos
académicos previo al acto formal de admision, sin que esta homologacion sugé¥eds| plan de
estudiosde un programa de pregrado o del 30% de un programa de posg&o podran ser
homologados los créditoacadémicos aprobados en los tres (3) afios previos a la solicitud de
homologacion

Paragrafo La normativa de cada programa podra establéasasignaturagjueno seran objeto de
reconocimiento thomologaion.

Articulo 22.5.Publicacién de la lista de admitidBsCasejode Facultadie pregrado y posgrado
es el inico competente para publicallikta de los aspirantes admitidos como estudiantes regulares
para cada programa académico, e informara a la OficinRelgistro y @Gntrol Académicgpara
efectos de queasuma a competencide los tramites que conlleven a perfeccionar el proceso de
matricula del estudianteya sea en la sede central como en las sedes territoriales

El Caosejo de Facultad podrd establecer una lista espera de admitidos quienespedi@n
perfeccionar la matricula como estudiantes regulares si algun o al@spisantes admitidos no
perfeccionen su matricula o soliditaeserva de cupo, de conformidad ctinestblecido en el
presente Rglamento.

Articulo 2.2.6 Efectos por fraude en los requisitbaspirante quese le compruebe fraude en

los requisitos de inscripcion se excluira del proceso de admision. Si esta comprobacion se realiza
cuando ya el aspirantlaya adquirido el caracter de estudiantegularde la ESAP, se sancionara

con la cancelacion de la matriculespetando el debido proceso y siguilenel procedimiento
disciplinario establecido en ptesente Reglamento

El efecto de esta cancelaciéon dema que se asuma qumincaestuvomatriculado en I&€SAR, por

lo tanto, nunca cursoé crédito académico alguno para efectos de la expedicién de certificaglones.
estudiante no podra volver a realizar un proceso de admigidms programas académicos lde
ESAP

TITULO 3. DE LOS PROCESOS ESPECIALES

Articulo 2.3.1. DefiniciérPara efectos del presente reglamento se entiende por procesos
especiales aquellas solicitudes de aspirantes admitidos o de estudiantes regulares relacionadas con
la homologaciongl reconocimientoo el examen de suficiencide asignaturas de los diferentes
programas académicade pregrado y posgrad, al traslado deun programaacadémicode una

sedede la ESAR otrasede

Los aspirantes admitidos deben presentar las solicitul@ealgin proceso especial desde el mismo
momento de la inscripcion o antes de perfeccionar su proceso de matrimdaestudiantes
regulares deben hacerlo antes de la renovacion de matricula, en los plazos fijados por el calendario
académico respectivo.



Articulo 2.3.2. Homologacidha homologacion es un proceso académico que permite hacer
equivalente una asignatura debidamente aprobada en un programa académico con registro
calificado de otra institucién de educacion superior, legalmente reconocida,r@asignatura de

un programa académico de BSAP para lo cual se evaluara el silabo de la asignatura para
determinar la comparabilidad de los contenidos, logros o competencias y nimero de créditos de
dicha asignatura.

El admitido o aspirante debe sotai por escrito la homologacién al Coordinador Académico del
programa o territorial en los plazos definidos poEBAPpara lo cual deben aportar los requisitos
de que trata el articulo 2.1.4 del presente Reglamentpagar el valor establecido por el Consejo
Directivo Nacional como derecho pecuniario de cada asignatura a homdidgammité Curricular
es la instancia competente para decidir la homologacién solicitada.

Articulo 2.3.3. Reconocimient®l reconocimieto es un proceso académico que permite que a un
aspirante admitido se le reconozcan y registren en el programa académico al cual ingresa por
primera vez, aquellas asignatursimilares en contenidos y créditos académicos que cursé por una
Unica vez y aptwd directamente en otro programa académico d&&AB en el marco de convenios
académicogon instituciones de educacion supetior

Las asignaturas, con sus correspondientes créditos, sélo seradn reconocidos de acuerdo con los
requerimientos del plan destudios del programa académico al cual se ingresa.

La solicitud de reconocimiento se debe presentar por escrito al Coordinador Académico del
programa o territorialo quien haga sus veceal] momenb de la inscripcion, detallandtas
asignaturas que coitgera deben ser reconocidas para lo cual deben anexar las certificaciones
respectivas, y la decision debe comunicarse al admitido antes de las fechas establecidas por el
calendario académico del programa para perfeccionar la matri&lla&Comité Curriculaes la
instancia competente para decidir el reconocimiento de asignaturas solicitado.

Articulo 2.3.4. Examen de suficienCiansiste en una evaluacion solicitada por escrito, por parte
de un aspirante o estudiante, al Coordinador Académico del progratesitorial, y presentada

por escritoante un profesor designado por el director de programa, con el fin de demostrar el
conocimiento o etlominio de las competencias propuestas para la asignatura que pretende validar.

El examen de suficiencia gebe presentarpor escrito y por una Unicana vez y la calificacion
minima aprobatoria sera de 4.0 (cuatro punto cero). En ningln caso se validan las practicas
profesionales los seminarioslas asignaturas reprobadas las asignaturas de programas de
pogyrada

Todo examen de suficiencia tiene un costo establecido como derecho pecuniario por el Consejo
Directivo Nacional, que el admitido o estudiante regular debe pagar previo a la presentacion del
examen.

Paragrafo.Excepcionalmente y de manera extramatia el Coordinador Académico de programa
o territorial podra autorizar un examen de suficiencigando el estudiante ha reprobado una



asignatura solo si ésta no se programa en el periodo académico siguiente y el estudiante requiera
cursarla; o cuando pacambios en los planes de estudio la asignatura ya no se programa mas.

Articulo 2.3.5. Traslado dede o dgrograma Consiste en la autorizacién dada por el Decano

de Facultad respectiva del traslado de un estudiante regular para que continle desalvosu
programa académico en una sede diferente a donde se haya matriculado, lo cual solo se dara previa
solicitud del estudiantgpresentada en el plazo fijado por el calendario académico respectivo ante

la Coordinacion Académica de la sede respectivadd desarrolla el programa académigo
remitida al Decano para su valoracion y autorizacion.

Igualmente, el Decano de Facultad podrd autorizar el traslado de un estudiante regular de un
programa a otro programa del mismo nivel, previo el cumplimiento reeonocimiento u
homologacion de asignaturas y aceptaciéon del estudiante de las nuevas condiciones que le impone
el desarrollo curricular del nuevo programa

Paragrafo Sélo procede el cambio de sede o de programa académico cuando el estudiante regular
haya cursado minimo un periodo académico en el respectivo programa.

Articulo 2.3.6. Limite&ntre procesos académicos de homologacion y examen de suficiencia de
asignaturas no puede superar el 40% del plan de estudios del progiampeegrado y eP0% de
programa de maestria.

Paragrafo.En ningun caslas asignaturas de especializacidos/trabajos de grado seran objeto de
procesa especiales de homologacion, reconocimiento o examen de suficiente.

TITUL@. DE LA MATRICULA

Articulo 2.41. MatriculaEs el acto voluntario y responsable por el cual el aspirante admitido
adquiere la calidad de estudiante regular de un programa de pregrado o posgrado de la ESAP
mediante el perfeccionamiento da matriculaque se surtirdn ante la Oficina &egistro y Qutrol
Académicotal como lo disponga esta Oficina a nivel central o territorial:

1. Presentacion de los documentos exigidos por la ESAP
2. Pago de derechos de matricula dentro de los plazos establesidelscalendario académico
3. Inscripcién de asignaturgsra el primer periodo académico

Para los estudiantes por reingreso o por transferencia interna o externa se requiere anexar en la
documentacion, el acto de reconocimiento u homologaciérasignatura con su correspondiente
nuamero decréditos académicqsle conformidad con lo dispuesto por el presente Reglamento.

Paragrafo Con el perfeccionamiento de la matricula, el estudiateptaque conoce, asume y
promete cumplir el presente Reglamento y la normativa especifica del programa académico al cual
sematricule



Articulo 24.2. Renovacién de matricukapartir del segundy siguientegperiodcs académics,

el estudiante debe renovar la matricula al comienzo de cada periodo académico en las fechas
establecidas en el calendario académipara lo cual etstudiantedebe recertificar la afiliacion al
sistema general de seguridad social en salud.

H estudiante que considero tiene derecho a los beneficioexdmeracion o descuento del valor de
matricula establecidas por normas legales o reglamentariogesate proceder a la renovacién de

la matricula debe presentar la certificacion respectiva que acredite el cumplimiento de la condicién
que da lugar a esta situacion; en todo caso para mantener esta incentivo deberd demostrar un
promedio académico del perio inmediatamente anterior superior a tres ocho (3.8) si es
estudiante de pregrado, o de cuatro cero (4.0) si es estudiante de posgrado.

Sélo se entiende perfeccionatlarenovacion de la matriculg por ende, mantiene el caracter de
estudiante regular de la ESAP cuando éste cutoplaiguientes dos (2) requisitos:

1. Haber pagado los derechos de matricula
2. Haber realizado ldebidainscripcion deasignaturasen el periodo académicde acuerdo con
el procedimiento establecido para cada programa.

Paragrafol. En los plazos definidos por la ESAP, el estudiante datia afio volver a acreditéas
certificaciones de ingresos y retenciorgs la vigencia anual anterigue permitan establecela
reliquidacion el valor de la matricula. En caso de incumplimiento de este requisito, el estudiante
deberéa cancelar el valor de matricula definido por el Consejo Directivo Nacional.

Articulo 2.43. Modalidades de matriculaa matricula se puedeonsiderar de acuerdo con el
plazo y el nimero de créditos académicos que registra el estudiante, asi:

1. Segun el plazo

a. Matricula ordinaria cuando se realiza el pago en el primer plazo fijado por el calendario
académico de |IESAP.

b. Matricula extraordiraria: cuando se realiza el pago en una segunda o tercera figada
por el calendaricacadémico En estos casos, se aplicatéecargo sobre el valor inicial que
defina el Consejo Directivo Nacional en uso de su competencia legal

2. Segun el nimero deréditos
a. Para programas de pregrado
i.  Matricula completa Seasume que es matricula completaiando un estudiante de
pregradoregistra entre diez (10) y diemcho(18) créditos académicgspagara el valor

total de la matricula establecido por el ConsBjeectivo Nacionapara el respectivo
programa académico.



ii. Media matricula Se entiende media matriculeuando un estudiante de pregrado
matriculahastanueve (9) créditos académicosaso en el cual el estudiante paga la
mitad del valor de la matriculestablecida por el Consejo Directivo Nacional para el
programa académico.

b. Para programas de posgrado

El nimero de créditos que se asume como matricula completa o media matricula para un
programa de posgrado, sera definido por la normativa especificazad@a programa
aprobada porel Consejode Facultad dependiendo del nimero de créditos totales y el
tiempo estimado de duracion del programa.

En este caso el estudiante pagara el valor total o parcial de matricula establecido para el
periodo académico ol @alor total de créditos académicos registrados, de conformidad con
lo fijado para cada programa por el Consejo Directivo Nacional.

Paragrafo ElGoordinadorAcadémico de programa o territoripbdra autorizata inscripciérhasta
tres (3)créditosadicbnalesen programas de pregradgor periodo académigacaso en el cual el
estudiante debera pagar el valor fijagdara cada crédito adicionpbr elConsejo Directivo Nacional

PARTE.3 DEL ESTUDIANTE
TITULO.1CRITERIOS GENERALES

Articulo 31.1.Del estudianteAdquiere el estatus destudiante regular de I&ESARa persona
natural con matricula vigente en cualquiera de los programas acadédegaegrado o posgrado
ofrecidos por la Institucion.

También adquiere el caracter de ediante reglar la persona que ingrese laESAR\ adelantar
algunas asignaturate los programas académicde pregrado o posgraden el marco de convenios
interinstitucionales por uno o varios periodos académigassea de manera parcial o plefzn este
casoel egudiante seregird por las normas establecidas en el presente Reglamgraguellas
disposiciones especialdsl respectivo convenio.

Articulo 3.1.2. De la condicién de estudiantecondicion de estudianteegularde laESARGIo
se adquiere o mantieneuando se cumplan total y plenamente los requisitos de matrioula
renovacion de matriculastablecidos efos articulos 2.3.1 y 2.3.2Hpresente Reglamento.

Articulo 3.1.3. Pérdida de la condicién de estudianteestudiane regularpierde tal condicién
cuando esté en alguna de las siguientes situaciones

1. Habercompletado el plan de estudios previsto.

2. Habersegraduadoy optado el titulo respectivo

3. No haber renovado la matricula dentro de los plazos sefialados en el cateadadémico
respectivo.



4. Habercancelado el periodo académiague ®lo podrd hacerse en los plazos y con los requisitos

establecidos para el efecto.

Haber perdidcel cupo de acuerdo con lo establecido en el presente Reglamento.

6. Haber solicitado su retiralel programa académico en cualquier momento del periodo
académico exclusivamente por ueafermedad debidamente certificadgue le imposibilite
continuar temporal o definitivamente sus estudios. En esta situacgénanularan las
calificaciones parciales @hsistema de informacion académica

7. Habérselecompmobado, con el cumplimiento del debido procesofdBsedad en la informacion
0 documentacién presentada en el momento dénlscripcién anatricula.

8. Estar cumpliendo um sancion disciplinarigue conllee el retiro de manera temporal o
permanentedel programa académicdo que podrd hacerse en cualquier fecha del periodo
académico.

o

TiTULO 2DERECHOS Y DEBERES

Articulo 3.2.1. De los derechasiemas de los consagrados en la Constitucion Politica, leyes y
otras normas superiores, el estudiante d&l@ARiene los siguientes derechos:

1. Ser acreditado como estudiante de la Institucion mediante la recepcién daroet

2. Conocer el BE los reglamentos, en particular el Reglamento Estudiantil, y demas documentos
institucionales de I&SAP

3. Recibir tratamiento respetuoso, ser escuchado, atendido y recibir las orientaciones por parte de

las directivas, el personal académiadministrativo y de apoyolos docentes y los compafieros.

Participar de la vida institucional, en el marco de la Constitucion, la Ley y las normas internas.

Elegir y ser elegido como representante de los estudiantes ante los 6rganos colegiados, de

acuerdo con los mecégsmos de participacion democratica legalmente establecidos en el

Régimen Académico de ESAPen el presente Reglamento y en la reglamentacion que expida

el Director Nacional.

6. Recibir un servicio educativo de calidad que propenda por la formacion ihtegrorme a la
mision, los principios, fines y valores definidos en el Proyecto Universitario de la ESAP, a los
objetivos, propésitos de formacién, perfil del estudiante y profesional de los egresados
definidos por cada programa.

7. Conocer el plan de estiah, la normativa académica del programa y recibir, al inicio de cada
periodo académical silabo o guia de cada asignatura que va cursar.

8. Conocer los criterios de evaluacion desde el iniciolate asignaturasy ser informado
oportunamente sobre los redaldos obtenidos en las distintas evaluaciones.

9. Participar en la evaluacion periédica de los docentes y del programa académico, siguiendo las
normas que para tal efecto fije BSAP

10. Presentar por escrito solicitudes y/o reclamaciones respetuosas de tiaalémico o
administrativo, siguiendo los conductos regulares y obtener respuesta oportuna de igual
manera.

11. Utilizar los reursosfisicos, tecnolégicos, bibliograficos, y otros que tenga a su disposicion la
ESAPpara la educacigriormacion integray bierestar de sus estudiantes, de conformidad con
las reglamentaciones respectivas.

ok



12.

13.

14.

15.
16.

17

Examinar, discutir y expresar con libertad las ideas o los conocimientos dentro del orden y el
respeto a las personas, a las opiniones ajenas, a los principiosE®ARa laConstitucion
Nacionala la Ley a los reglamentos internos

Participaren representacion déa ESARen eventos extracurricularescadémico, cientificos,
culturales y deportivos, prevautorizecionde la Decanatura de la Facultadequisitos exigidos
por cada uno de los programas

Hacer uso de los servicios Benestaruniversitario y participar en actividades académicas,
culturales, deportivas y sociales que realice la comunidad educativa.

Recibirlos los honores, distincionesstimulos establecidos este Reglamento

Gozar del derecho a la defensa y a un debido procesioescuchado en descargaspresentar
pruebas y a controvertir las que se alleguen en su contirstezponer los reursoscontra
decisiones de orden académi administrativgy disciplinario segun proceda.

. Contar con el respeto y la confidencialidad de la Institucién, en relacion con sus datos y

condiciones personales, su desempefio académico y disciplinario. La informacién sobre estos
aspectos solo podra seuministrada con autorizacion del estudiante o a peticiébn de una
autoridad competente, de acuerdo a lo reglamentado por la ley de proteccién de datos (Ley
1581 de 2012) y las normas reglamentarias.

Articulo 3.2.2. De los deber@slemas de los deberes comsiudadano colombiano, el estudiante
de laESARe compromete a cumplir los siguientes:

1.

ok

10.

Acoger el PUESAPsu filosofia y principios, y cumplir los Reglamentos de la Institucion, los
Acuerdos de los Consejbdrectivo NacionalAcadémicaNacional y Acagmico Territorial las
normas expedidas por Rireccion Nacional y Territorigldemas directivas institucionales.

Cumplir las exigencias académicas de su programa curricular, la normativa académica del
programa que hace parte integral de las disposiciones del presente Reglamento, en el plan de
estudios y en los silabos o guias de las asignaturas.

Participar en lasornadas de induccion o pedagogicas y demas actividades académicas que
desarrolle la ESAP o el programa académico respectivo, manteniendo el orden y facilitando su
realizacion.

Acatar las disposiciones institucionales para la realizacién de practicasigmafes.

Respetar las opiniones y puntos de vista de los deméas miembros de la comunidad universitaria,
y permitir la libre expresién, divulgacion y circulacion de las opiniones ajadasnas de
respetar la propiedad intelectual de los productos de las/Elztdes académicas.

No incurrir en comportamientos fraudulentos que atenten contra la convivencia civilizada y/o
contra el normal funcionamiento académigadministrativo de la Institucion.

Participar en los procesos de evaluaci@tehte, evaluacionnstituciond y actividades de
mejoramiento programadas por la institucion.

Representar dignamente a BSARN las actividades cotidianas y en los eventos académicos,
culturales adeportivos en que se participa a nombre de la Institucion.

Participar y fawrecerel orden, la disciplina y la conviven@a las actividades académicas,
pedagdgicas, culturales, deportivas y sociales programadas por la Institucion.
Comportarserespetuosmente en el trato con los directigp administrativos, docentes,
colaboradaes, comparieros, visitantes y demas integrantes de la comumricadémica



11. Preservar, cuidamantenery responsabilizarse dblien estadale lasinstalaciones fisicats
recursos bienesgenseres y equipo o dation general de la Institucion puestos a su disposicién
para el desarrollo de actividades académicas, culturales, deportivas y recreativagoyder
econdmicamente por los dafios causados por uso inadecuado de los mismos.

12. Cumplir con el pago de las @zciones pecuniarias contraidas coESAP

13. Participar en los procesos de eleccidbn democréatica para la representacion de los 6rganos
colegiados que por reglamento programe la InstitugiG@umplir con las funciones que le sean
asignadas en los organiseg representaciones en que sea elegido

14. Acatar y amplir las sanciones disciplinarias impuestas por la Institucion.

15. Presentar documentosiertos y reales en los procesos de admision, matricula y renovacion de
matricula.

16. Destinarel tiempo ddinido enlos créditos académicos paratedbajo autbnomoque permita
cumplir los propdésitos de formacion definidos para cada asignatura.

17. Denunciar cualquier tipo de acoso a que sea sometida por profesores, estudiantes, funcionarios
o directivos de la ESAP

TITUL@. HONORESSTIMULOS Y DISTINCIONES

Articulo 3.3.1. Criterios equisitcs. Cuando un estudiante se destaque por su rendimiento
académico, relaciones de convivencia, su participacion en la vida de la Institucion, en semilleros o
grupos de investigacigngrupos de representacion institucional, podra gozar dehlosores,
estimulos y distinciones en las condiciones que trata el presEitiéo, sin perjuicio de otros que
surjan de la aplicacion del presente Reglamento u otras normas o decisiones msatesi

Para acceder a cualquiera de los honores, distinciones y estimulos a que se refiere el presente
capitulo, se requiere:

1. Se estudiante regular de la ESAP.

2. Nohaber sido sancionaddisciplinarianente.

3. Cumplir estrictamente los requisit@stablecidos para el otorgamiento del honor, la distincion o
el estimulo.

Articulo 3.3.2. ClasgsaESAReconoce las siguientes claseshimores,estimulos y distinciones:
matricula de honor, matricula Andrés Bello, mencién especial, mon#doddémia, participacion
en eventosacadémicos y culturaleseconocimiento por la participacion en la vida universitaria,
publicacionesle trabajos académicosabajo de grado meritorio laureagdgrado de honor y grado
distinguidq continuacion de estudios en pgrado

Articulo 3.3.3Matricula de honot.a ESAP otorgara matricula de hgmependiente del grupo
0 periodo que cursea lostreinta (30) primerosestudiantesregulares de cada programa de
pregrado, a loslos(2) primeros estudiantes de cada pragna de especializacion y a msatro (4)
primeros estudiantes des programas de maestrigue hubieren obtenido los més altos promeslio
del dltimo periodo académico cursado, siempre y cuando este promedio no hubierefsidor ia
cuatro punto dos (4.2), no hubiere reprobado una asignatyrtps estudiantesno hubieren
matriculado un namero de créditoacadémicosinferior al definido para el respectivperiodo



académicoo por la normativa del programaegun el plan de edtios. La matricula de honor
implicara la exoneracién del pago de derechos de matricula para el periodo lectivo inmediatamente
siguiente.

Paragrafo 1Para establecer los promedios se tendra en cuenta lo sefialado en el adti¢iide
este Reglamento.

Paragrafo2. EIDirector Nacional o su delegade la ESABxpediranios actos administrativos por
medio de los cuales se otorga la matricula de honor y se autoriza el reembolso del valor de la
matricula, en caso de que ésta hubiere sido pagada.

Paragrafad3. Unestudiante de altimo semestre que se hiciere acreedor a la matricula de honor, sera
exoneradodel pago de los derechos de grado.

Articulo 3.3.4. Matricula Andrés Belim cada periodo académico se eximira del pago del pago
de matricula a los dos Yaspirantes que hubieresido seleccionados para iniciar estudios en un
programa de pregrado, por cada cohorte, que en el afio inmediatamente anterior hubieren sido
galardonados con la distincion Andrés Bello otorgada por el ICFES.

Paragrafo.Conservararel estimulo a que se refiere este articulo quienes no reprobaren una
asignatura y mantuvieren un promedio semestral no inferior a cuatro punto cero (4.0).

Articub 3.3.5 Exoneracionesa ESAP, como institucion universitaria de caracter ofigitara
las exoneraciones del pago de matriculdos admitidos o estudiantes regulares que resulten
beneficiarios daormas legales reglamentarias expedidas por el Estado colombiano.

Para esto eDirector Nacional, previo concepto debnsejo Acadérod Nacionalreglamentara la
aplicaciéon de estas exoneraciones atendiendo los criterios definidos por las normas, para lo cual
fijard con precision el universo de potenciales beneficiarios, la acreditacion de requisitos, el
procedimiento de seleccion, Idanites, las circunstancias y otros aspectos que precisen bien el
campo de aplicacion, mantenimiento de este incentivo efectos de la pérdida del mismo.

Articulo 3.3.6Mencién especialLa ESAP otorgara mencion especial, en cada uno de los niveles
de formacidn, a los estudiantes que se deagia por su rendimiento académico o participacion en
certamenes académicos, nacionales o internacionales, de alto impacto, asi:

1. Por obtener el mejor puntaje en el Examen de Calidad de la Educacion Sufater Fo.

2. Por participar con ponencias o trabajos académicos reconocidos por la comunidad académica
en certamenes intencionales, o en certdAmenes nacionales o regionales.

3. Por haber desarrollado un proyecto de investigacion en los temas del saber administrativo
publico.

4. Por haber desarrollado un trabajo comunitario de alto impacto.

Paragrafo.La mencién sera otorgada por el Consejo Académico Nacional, previo concepto del
Cmsejode Facultadh la cual esté adscrit respectivo programa al que pertenezca el esinte.



Articulo 3.3.7 Monitoria académica.as monitorias son estimulos académicos y de caracter
pecuniario que la ESAP otorgara a estudiantes que demuestren alto rendimiento académico o se
distingan por su contribucion al desarrollo institucional.

Lasmonitorias se podran desempefiar en actividades de las areas siguientes:

1. Académica, través del apoyo a la docencia o a la investigacion formativa, en calidad de auxiliares.

2. Bienestar universitario, a través del apoyo a programas y proyectos de bienestar.

3. Proyeccion social, a través del apoyo a programas institucionales afines al programa curricular
del estudiante.

4. Técnica y tecnoldgica, a través dpbyo a la utilizacién de las tecnologias daflarmacion y la
comunicacion TICS; en las areadiddioteca y CDIM, aulas virtuales y de informatica, centro de
recursosde idiomas, desarrollo de audio, video y tele conferencias, y uso de Internet y de la
plataforma de educacion virtual.

5. Redes académicas, de investigacién, de aprendizaje y de grujpoarips de informacion
institucional.

Paragrafo.Los respectivos dbsejosde Facultadestableceran los criterios para la seleccién de
monitores y definirdn los requisitos, funciones y contraprestaciones a que hubiere lugar, en cada
uno de los niveles deofmacion. El acto administrativde vinculacién de los monitores sera
expedido por el Subdirector Académico.

Articulo 3.3.8 Participacién en eventos académicos y cultur&lesun estimulo de apoyo
economico, de acuerdo con las disponibilidades presupies de la ESAP, que se otorga a
estudiantes con un promedio general igual o superior a cuatro punto cero (4.0), y que se hayan
destacado en actividades de tipo cultural, cientifico, deportivo o académico, para que participen
dentro o fuera de la ciudaddel pais, emsignaturasseminarios, eventos, encuentros o actividades

de tal naturaleza, que se relacionen con procesos académicos inherentes al programa o a la
Institucion.

Articulo 3.3.9PublicacioneSuando un estudiante haya realizado un tralugaexcelente calidad,

y asi sea reconocido por@imité CurricdlarConsejale Facultadéste puede recomendar al Comité

de Publicacionesu revision y aprobacion para ser publicado. Si el Cataiféublicacionegditorial

lo acepta, estas publicaciones podran ser financiadas por la ESAP, si existe la disponibilidad
presupuestal, respetando los derechos de propiedad intelectual.

Articulo 3.3.10Trabajo de grado meritoriba declaracién d&abajo de grado meritorio es el
reconocimiento mstitucional de las calidades sobresalientes de monografias elaboradas en la
disciplina de la administracion publica por estudiantes de programas de pregrado y postgrado.
distincion sera otorgada por el Consejo Académico Nacional gguesgtulacion que haga el Comité
Curricularde Facultad respectivo. Del hecho se dejara constancia en el Acta de Grado.

Articulo 3.3.1. Trabajo de grado laureadm declaracion déabajo de graddaureado es la
méxima distincién que se concede a l@btjos de investigacion de maestriay a las tesis doctorales,



por su aporte al desarrollo de la disciplina de la administracion publica. La distincion sera otorgada
por el Consejo Académico Nacional, previa postulacion que haga el Comitéularde Facitad
respectivo.Del hecho se dejara constancia en el Acta de Grado.

Articulo 3.3.2. Grado de honor o distinguidoa ESAP otorgara grado de honor a los estudiantes
que hubieren obtenido matricula de honor en todos los periodos académicos del progmama. L
distincidn ser& otorgada de oficio, con base en la verificacion de la condicién antes consignada y se
har& constar en el Acta de Grado y en el diploma.

Articulo 3.3.3. Exoneracién de pago estudios de posgradd.aESARxonerara del pago de
valor de la matricula el primer periodo académico de un programa de posgraglanaximo de
cuatro (4)estudiantesde los programas de pregrado que imparte la ES#gmpreque cumplan las
siguientes condiciones:

1. Haya obtenido upromedioacumulado durate la carrera iguad superior acuatro punto cinco

(4.5). En caso de empate, el mismo se dirimira teniendo en cuenta el promedio en centésimas

Se inscriba&n la convocatorian los plazos fijados

3. Apruebe la admisiéaun programade posgrado

4. Haberse grduado en los dos (2) periodos académicos inmediatamente anteriores a la fecha de
la convocatoria

N

Igualmente el estudiante que obtuviere el mejoesultado de la Prueba Saber Pro aplicada por el
ICFES se hara acreedarla exoneracion del pago de valor dwtricula dé primer periodo
académico de un posgrado.

Paragrafo.Para mantener el incentivo el estudiante beneficiado debera mantener un promedio
igual o superior a cuatro punto cinco (4.5) por semestre y no presentar créditos perdidos.

TITULO /REGIMEN DE PARTICIPACION DEMOCRATICA

Articulo 3.41. Derecho de representaci6hos estudiantesregulares de los programas de
pregrado y posgrado de ESARienen derecho a participar de manera democratica en el desarrollo
académico de la Institucion. Para esto se garantiza a los estudiantes para darse de manera
autbnoma su propia organizacion estudiantil y tener representacion ante las instancias colegiadas
gue asi lo defina el presente Reglamento, el Régimen Académico de la ESAP y otras
reglamentaciones que expida el Consejo Directivo Nacional o sean definidas por normas legales y
reglamentarias.

Articulo 3.4.2. Instancias donde hay representacién estildian ESAPreconoce a sus
estudiantes el derecho a ser elegidos mediante votacion universal y secreta, y a dégercer
representacionpor periodosdefinidos en el Régimen Académico, en los siguientes Organos
colegiados.

1. Un (1) representante y su respaaisuplente ante el Consejo Directidacional
2. Dos(2) representantsy su respectivo supnte ante el Consejo Académico Nacional



3. Un (1) representante y su respectivo suplente ante el Consejo Académico Territorial
4. Un (1) representante y su respectivaptente ante el Cosejode Facultad.

Paragrafo Igualmente se debe garantizar la representacion de estudiantes en otras instancias que
asi defina el Régimen Académico de la E&siromo los que defina normas legales.

Articulo 3.4.3Criterios para laepresentacidnSe establecen los siguientes criterios para la
representacion de estudiantes:

1. Paralarepresentacion en los Consejos Diredti@oional AcadémicdNacionaly Territorialson
elegibles los estudiantesgularesde pregradoque hayan cursadal menos el 40%le los
créditos académicos o los estudiantes de posgrado que hayan perfeccionado la mdgicula
programa que esté cursando.

2. Estainhabilitado para ejercer la representaciétedns 6rganos colegiados que trata el articulo
anterior, el estudiante que se encuentre en una de las siguientes situaciones.

a. Tener vinculo laboral con BESAP
b. Haber sido sancionado de conformidad con el régimen disciplinario del presente
Reglamento.

Paragrafo Durante un mismo periodo,nuestudiantesdélo puede ejercer una sola representacion
ante los 6rganos colegiados.

Articulo 3.4.4. Reglamentaci@brresponde kDirector General de la ESA#evio concepto del
Consejo AcadémicdNaciona) reglamentarlos términos para adoptar las convocatorias,
procedimiento para realizar las elecciones de los estudiantes a los diferentes érganos colegiados
donde éstos tengan representacion, la definicion el periodo y la posesion.

Paragrafo.La unidad responsable d& funcion deBienestar Universitarisera la responsableara
promover, coordinary consolidar los resultados de los proceso®lecion de representantes de
estudiantes ante los 6rganeelegiadogle la ESAP

Articulo 3.4.5. Retiro o pérdida de la representacima retirarse de la presentacion el
estudiante elegido debe presentar por escrito, aat@rgano colegiadoorrespondiente, su retiro
temporal o su renuncia, con copia auaidad de Bienestar Universitario. En cualquier caso lo
remplazard el suplente por el tiempo que falf|ara cumplir el periodoinstitucional de
representacion respectivo.

Si se retiran el titular y el suplente, cada 6rgadegiadoproveerdla vacancia definitiva de la
representaciorde acuerdo con los resultados del acta de cierre de la votacioredeldo en el cual
fueron elegidos. En este caso, se escogera al siguiente candidato con el mayor nimero de votos.



El estudiante elegido para un cargo de representacioén ante un éiggagiadode laESAPpierde
el derecho de representaciones sanciondo durantesu ejercicio o cuando falte, sin justificacion
alguna, ares (3) sesiones ordinarias del 6rgano colegiado respectivo.

Articulo 3.4.6. Estimulo por la representaciéinrabajo desarrollado por un estudiante como
representante de su estamentante un 6rgano colegiado sereconocido como una asignatura
electiva del plan de estudios, para lo cual debe hacer la solicitud ante la Coordinacién del Programa
una vez haya concluido su periodo de representadiarcalificacdn de esta asignatura eléea la
otorgaréd el Decano de la Facultad tomando como referente un informe presentaébgxiudiante

como anexo a su solicituel, cual debe ser conceptuado por quien ejerza la Secretaria del respectivo
6rgano colegiado.

PARTE.#ROCESOS ACADEMICOS
TITULO 1. DE LAS ASIGNATURAS

Articulo 4.1.1. Tipologilaos programade pregrado y posgrado de ESAP desarrollasu plan de
estudiosa través de asignaturas, cuyiologia debe detallarse en el correspondienggafo
académico atendiendo las decisi@s que sobre la materia se disponga les lineamientos
institucionalesde gestién curriculaadoptados pr el Consejo Académico Nacional

Articulo4.1.2 MetodologialLos programas académicos ofrecnplan de estudiog, por ende,
sus asignaturasegun la metodologigresencial, a distancia o virtuglue haya soportado la
obtencidn de su registro calificado por parte del Ministerio de Educacién Naaonals términos
y condiciones definidas daslineamientosinstitucionalesde gestién curricuar.

Articulo 4.1.3 Registale asignaturass la inscripcion dasignaturas que hace un estudiarze
inicio del periodo académicen el sistema que determine la ESAP Este proceso permite
perfeccionar la matriculdel aspirante admitido la renovacion de matricula destudianteregular

en el respectivo programa, teniendm cuenta los requisitos académicos y administrativos, como
también los plazos definidos en el calendario académico y el procedimiento establecid&$aHa

Paragrafo.Las asignaturaso in<ritas por el estudiante en elssemaacadémicao tienen validez
y no dan lugar al reconocimiento de las calificaciones que pudieren reportar los professires
estudiante haya registrado asistencia a los mismos

Articulo 4.1.4. Modificaciones en el registEbestudiante puede realizaambiosal registro de
asignaturas inicialmente inscritaero siempre dentro de loglazos establecidos por el calendario
académico.

Estas modificaciones pueden ser adicioneamcelaciones de asignaturas en el sistema académico
tal como se detalla a continuacion:



1. Adicién deasignaturas esel registro de nueas asignaturas en elstemaacadémico sin que
supere el numero de créditos permitidos, de conformidad con lo estatdeen el articulo 3.3.
del presente Reglamento.

2. Cancelacién designaturas es el retiro de ua asignaturanscrita por un estudiante en el
sistemaacadémico

Articulo 4.1.5. Efectos de las modificaciones en el regiaiemdo la modificacion delgistro
de asignaturagié lugar al cambio de media matricula a matricula completa, el estudiante asumira
el pago total de la misma.

El cambio de matricula completa a media matricula, eplasosestablecidos por [ESAPara tal

fin, dard lugar a la d@lucion del 80% de la mitad del valor pagado por los derechos de matricula,
para lo cuakl estuiante debe solicitarlo por escrit&l porcentaje que se retiene del valor de los
derechos de matricula que hace referencia estaciso correspondea gastos administrativos
causados.

Si el valor de la matricula esta dada por valor de crédito académico, la cancelacién de la asignatura
dard lugar al reembolso del 80% del valor pagado por la misma.

Las slicitudes extemporaneasie conformidad corok plazos fijados por el calendario académico,
en todos los casaso daran lugar a devolucion alguna.

Paragrafo El estudiante puede tomar como opcion la no devolucién, caso en el cual el valor pagado
por derechos de matricula se reservara como abon@agb del siguiente periodo académico.

Articulo4.16. Cancelacién de una asignatura por parte del programBecanatura puede
cancelar una asignatura programaeia un periodo académiceuando existan razones de fuerza
mayor, previo estudig solicituddel coordinador académicde programap coordinador académico
territorial.

La asignaturaancelad debe ser ofrecidpor el programa en el periodo académico siguiente. Para
aquellas asignaturagjue tengan caracter de electividad, el estatie tendra laopcién de tomarla

o cambiarh por otraque tenga el mismo namero de créditos y que esté prograpadteriormente
dentro del mismo periodo académico.

Paragrafo.La nueva inscripcion de los créditos académicos correspondienti@s asignatura
canceladano tendréa cobro adicional.

Articulo 4.1.7Cancelacién extemporanea dsignaturasten casos de fuerza mayor, siempre y
cuando el estudiante lleve aprobada asignatura previa solicitud escrita del estudiante al
Coordinador Aadémicoo Territorialdel programa, la Decanaturgpuede autorizar la cancelacion
extemporanea, teniendo en cuenta los plazos definidos por el calendario académico, sin que ello dé
lugar a devoluciones de dinero por parte d&BAP



En ningun caso se podran autorizar cancelacionesidugéa asignaturaesté reprobada por
inasistenciacuandoéstaaplicade conformidad con lo establecido por cada programa

Paragrafo Si al momento de la cancelacioe k& asignaturaya se tienen evaluaciones parciales,
éstas seanulan en etegistroacadémicodel estudiante.

Articulo 4.1.8. Pérdida designaturaUn estudiantepierde una asignatura cuandibtiene una
calificacion definitiva inferior a tres punto cero (3.0) para un programa de pregrado e inferior a tres
punto cinco (3.5) para un progra de posgrado.

Paragrafo.Losasignaturagie programas depregrado que se desarrollan a través de practicas de
formacion profesionalo de investigaciory opcion de gradp se aprueban si se obtiene una
calificacion definitivaninima detres punto cinco (3.5). Cualquier otra excepcion sera establecida
por la normativa de cada programa.

Articulo 4.1.9. Repeticion de asignatirach asignaturajue se repruebe debera repetirse en el
siguiente periodo académico o @n interperiodo, en cas de ser programadeEl término para la
repeticién de um asignaturano debe ser superior a d¢2) periodos académicos.

Si el estudiante no repite una asignatura reprobadstro de los dos (2) periodos académicos

siguientes a aquél en el que se reprohdtomaticamente se bloqueara su historia académica y en
el periodo siguiente@o podra registrar dich asignaturay pagara los valores de los créditos que

registre de acuerdo con lo definido porH&SAP

Paragrafo Si se pierde una electiva el estudiamodra cursar otra electiva con los mismos créditos.

Articulo 4.1.10. Disposiciones especidies las asignaturasde segundo idiomg de préactica
profesional se deberan acoger las disposiciones especiales que para éstos dispespaativo
Canité Curricular Estas disposiciones especialegstendencomo parte de la normativa especial
del programa respectivo.

Articulo 4.1.11. Tiempo de permanene€iara cursar y aprobar todas las asignaturas del plan de
estudios del programa de pregrado, el afiante no debe sobrepasar mas de cuatro periodos
adicionales a los estimados y sefialados en el documento que soporto el registro académico del
programa por parte del Ministerio de Educacién Nacional.

Si es un programa de posgrado, la permanencia paisar todo el plan de estudioso no puede ser

méas alla del doble de periodos académicos estimados y sefialados en el documento que soporto el
registro académico del programa por parte del Ministerio de Educacion Nacional.

TiITULO.2DE LA ASISTENCIA

Articdo 4.2.1 La asistenci&eentiende por asistencia la presencia del estudiante en las ¢lases
sesiones de trabajy otras actividades curriculares quasi se definan paral desarrollo de los



programas académicos, seglammetodologigpresencial, a distancia o virtudél programa yos
criterios definidos en los silabosspectivosie cada asignatura

El estudiante tiene derecho a recibir las clasesesiones de trabajeorrespondientes das
asignaturagjue matriculd y es su debasistir a ellos.

Para aprobar ua asignaturae requieredemostrar haceasisttlo o participado comaninimo a un
70% de las horade clase o sesionade trabajoprogramadas para el desarrollo de la respectiva
asignatura, ya sea a nivel presencial, tigbo actividades virtuales

Paragrafo 1La reprbacién de una asignatufgor inasistencialara lugar a retirar del sistema de

registro académico las calificaciones que se hubiesportado y, por ende, a darse como no
obtenidas yse registrara en 0O SNII A FAOF R2a RS y2GFa 02Y2 &/ dz2NB 2
y su calificacion definitiva sera de cero punto cero (0.0). Esta czfifica el nimero de créditosed

la asignaturase tendran en cuenta para obtener el promedio del periodo académico.

Paragrafo 2.Cuando la inasistencia obedece a problemassdieid o calamidad doméstica el
Coordinador Académico o Territoridé programa, con base en los respectivos sopodefinira
anular la inasistencia y ordenkas evaluaciones supletorias, de sécaso

Articulo 4.2.2. Registro de asistenEiaestudiante es responsable de registrar, engttumento
definido por laESAPsu asistencia a las clasgesesiones de trabapdemas actividademcadémicas
programadas e indicadas como de asistenbigatoria

El profesor registra las inasistencias de los estudiantdesformatos definidos por la ESHRS
entrega a laCoordinaciomcadémica de cada programa, con el fin de revisar y avalar su inclusién
en el sistema de informacién académico parte de la Oficina de Registro y Control Académico.

TITULO DE LA EVALUACION

Articulo 4.3.1. La evaluacidisel proceso académico mediante el cual el profesor valora y califica
el estado del proceso formativde los estudiantes regularepie han registrado debidamente la
asignaturaa su cargobn elrespectivw silabo o guiae determinaréa el proceso de evaluacion de la
asignatura,

Articulo 4.3.2Formas de evaluaciéfada programa académico define las formas de evaluacion
segun su proyecto educativo, las intencionalidades formativas y el plan de estudios. Las formas de
evaluacion pueden seordinarias supletoriasy de validacion.

1. Ordinarias son evaluaciones que realiza el profesor durante el periodo académico de acuerdo
con lo establecido en los silaboguia de asignatura

2. Supletorias Son evaluaciones de parciales que autoriza el director de programa cyasrdo
motivos ajenos a la voltad y debidamente acreditadogl estudianteno puede presentarlas
en la fecha que se establece en el silabo o en el calendario académico.

y



3. De Suficienciason evaluaciones a través de las cuales se demuestra el conocimiento que un
estudiante tiene sobrealtemética deuna asignaturade conformidad con el articulo 2.3d&l
presente Reglamento. Se presentan en ocasiones extraordinarias, previo concepto del director
de programa, con fines de homologacion o reconocimiento de créditos en los siguientes casos:

a. Para demostrar el conocimiento easignaturasaprobadasen otras instituciones de
educacioén superior o de formacion para el trabajo y el desarrollo humano, que no cumplan
los requisitos de intensidad horaria, nimero de créditos o contenidos prograrsatico
exigidos.

b. Para demostrar la suficiencia académica de conocimientos adquiridos por estudio propio o
experiencia.

También puede realizarag examen de suficienciauando el estudiante ha reprobado ain
asignaturaque no se programa en el periodo académioal estudiante requiere cursatla
cuando por cambios en los planes de estudiasignaturag/a no se programa.

Paragrafo Lasevaluaciones supletoriasde suficienciamplicanpara el estudiante el pago de un
valorpecuniario definido por el Consejo Directivo Nacional

Articulo 4.3.3Tramite para la evaluacion supletorigl estudiante debe solicitar por escrito la
evaluacion supletoria ante €oordinador Académico o Téarial de programa, dentro de Iases

(3)dias habiles siguientes a la fecha en que se realizé la evaluacién parcial o la actividad académica
orientada a la evaluacidreda asignaturaorrespondiente, con el soporte que justifique la ausencia.

ElCoordinador Académico o Territorial de prograrpeevia verificacion de la documentacién que
se anexa a la solicitud, autoriza o no la misma dentro deldsg2) dias habiles siguientes a la
presentacion de la misma.

Una vez autorizada, el estudiante @depagar los derechos pecuniarios respectivos fijados por la
ESAR presentar la evaluacion supletoria dentro de dirsco(5) dias héabiles siguientes a la fecha

en que fue autorizadavencido estogérminos sin queel estudiantehayapagado los derechos
pecuniariosn haya presentado la evaluacida autorizaciéon pierde vigengyda calificacién sera de

cero punto cero (0.Q)salvo que medie justa causa, caso en el cual podra volver a solicitar por una
sola vez mas una evaluacion supletoria, pero looplastablecidos se reducen a 5 dias calendario.

Paragrafo. Cuando la justificacion es por salud o por calamidad doméspievio andlisis y
validacion de los respectivos soportes por padel Coordinador Académico o Territorial de
programa,se exime aéstudiante del pago de los derechos peiauios respectivos. En caso que la
justificacion sea por un tema de salud,dacusa médica debera ser expedida por una EPS o
convalidada por la misma, especificando las fechas de la incapacidad o de atenciéend&aurg

Articulo 4.34. De la anulacion de una evaluaci®rprofesor anulara una evaluacioén por una de
las siguientes causas: suplantacion de persona, tentativa de fraude, copia y/o plagio.



La anulacion de la evaluacion implica eaéficacion de cero punto cero (0.0) y el profesor informa
por escrito de esta situacion &loordinador Académico o Territorial de prograrpara los fines
disciplinarios pertinentede conformidad con lo establecido &arte 5 @l presente Acuerdo

TITULO 4. DE LAS CALIFICACIONES

Articulo 4.4.1. Las calificaciones calificacion es una valoraciénantitativa otorgada por el
profesorpor el desempefio académico del estudiaetecada una de las asignaturas que conforman
el plan de estudios de un pragna académico de pregrado o posgrado.

Las calificaciones sxpresan etiorma numérica en un rango de cero punto cero (0.0) a cinco punto
cero (5.0), y deben ser presentadas en unidades y décimas.

Si en desarrollo de una asignatura se define wadificacion cualitativa, el silabo o guia
correspondiente establecer4 una escala de equivalencia de la calificacion cualitativa con la
cuantitativa para efectos del reporte de calificaciones a la Oficina de Registro y Control Académico.

Articulo 4.4.2. Bmero y ponderacion de calificacion€salquiera sea el proceso de evaluacion

de una asignatura de pregrado definido en su silabo o gafa,efectos del reporte de calificaciones

al sistema de informacion académica, el profesor debe presentar trealif®)aciones, de las cuales

dos (2) son parciales que equivale cada una a 30% de la calificacion definitiva, y una calificacién final
gue equivale al 40% de la calificacion definitiva

Para las asignaturas de posgrado, el profesor debe generar dasliff)aciones. Una primera
equivalente maximo al 40% de la calificacion definitiva, y una segunda equivalente a minimo 60%
de la calificacion definitiva. El silabo o guia de asignatura indicara con precision la ponderacion de
cada una de estas evaluaciaweno se puede variar una vez establecida como regla de juego.

Articulo 4.4.3Publicidad y aproximaciones en las calificacidtigsofesor de cada asignatura
tiene el deber depublicar en el sistema de informacion académica las calificaciones de las
evaluaciones programadas en el silabo éagie la asignatura, en las fechas fijadas para ello en el
calendario académico institucional.

Si en los cédmputos de las calificaciones numéricas definitivasadasigmaturaesultan centésimas,
ellas se aproxinm@n a la décima superior si su numero fuere mayor o igual a cinco y se eliminaran,
si fuesen inferiores a cinco.

Paragrafo.Lospromedios académicadel estudiante, tanto el del periodo como el acumulado, no
dara lugar a las aproximaciones, y siemprexg@esa en centésimas.

Articulo 4.4.4Revision de las calificacionés ESAP reconoce al estudiante el derechaicitsol
directamente al profesor, como Unica instand&revision de Iacalificaconesdentro de los dos (2)
dias siguientes a spublicacion Sdo para la calificacion final, el estudiante puede solicitar por



escrito y de manera motivada, dentro de los tres (3) dias siguientes su publicacion, a través del
Coordinador Académico o Territorial, la revision de la calificacién por undegalificador.

El Coordinador Académico o Territorial del progrardantro de lostres (3 dias siguientes a la
solicitud del estudiante asignagd segundo calificador, quien debera dar su calificacion demtro
plazo maximale cinco (§ dias hébilesiguientes al recibo de la comunicacion debrdinador del
programaEn este casoalcalificacion final de la evaluacion seré la que emita el segundo calificador.

Articulo 4.4.5 Aprobacion de la asignaturse entiende aprobadana asignaturale pregrado
cuando la calificacion definitives de tres punto cero (3.0), con excepcion dedsignaturasle
pradica de formacién profesional iavestigacion cuya aprobacién se obtiene con una calificacion
igual o superior a tres punto cinco (3.5).

Para posgrado la calificacion aprobatoria es de tres punto cinco (3.5).

La calificacién definitiva dana asignaturaes la resultantede las ponderacionesle todas las
calificaciones parciales y final realizados y publicados en el sistema de informeat@mica
Cuando un estudiante no esté de acuerdo con la calificacion definitiva, puede solicitar por escrito al
Coordinador Académico o Territor@g programa la revision dista calificaciors6lo por errores en

el registro.

Paragrafo.La calificaciéulefinitiva de una asignatura queda en firme cuatron®ses después de
su publicacion en el sistema de informacién académica. Superado este plazo prescribe para el
estudiante la posibilidad de presentar la revision dedificacion definitiva obtenida.

Articulo 4.4.5. De los promedi&s$ promedio del periodo académico es el resultado de multiplicar
la calificacion definitiva de cadeignaturaregistrachen ese periodo académico por su nimero de
créditos;el resultado se suma y se divide por eblale créditos.

El promedio acumulado es el resultado de las calificacioses gréditos respectivos de tagléas
asignaturasegistrada en diferentes periodos que ha cursado el estudiante.

Paragrafo.Las calificaciones definitivas que se reporten como consecuencia de la homologacion,
validacién o reconocimiento dasignaturaso de haber realizadona asignaturanterperiodo $lo
formaran parte del promedio acumulado en la historia académica del iestigd

TiTULO 5. DE LA RESERVA DE CUPO

Articulo 4.5.1. La reserva de cups un mecanismo del que puede hacer uso un aspirante
admitido o un estudiante para iniciar o dar continuidad a su proceso de formacion céatelo
requiera ser interrumpido.

Articulo 4.5.2. Reserva de cupo a admitiébaspirante que haya sido admitido efeBAPpodra
solicitar por escritpante la Oficina de Registro y Control Académicaglserva de cupo por ufl)
periodo académico.



Articulo 4.5.3. Reserva de cupcestudiantes El estudiante podra solicitar por escrito al
Coordinador Académico o Territoriddl programa la reserva de cupo antes de renovar la matricula.
Si ya pago la matricula podra solicitar por escrito el aplazamientpedieldo académico antel e
Goordinador Académico o Territoride programay pedir la reserva de cupta reserva de cupo
podra solicitarse hasta por dos (2) perio@@sdémicos

SSlo por motivos de saludebidamentecertificados por instancias competentés Decanatura de
Facultadpodra autorizar la reserva de cupo a un estudiante después del plazo fijado por el
calendario académico de ESAPe informara a las instancias respectivas acerca de la decision.

Articulo 4.5.4. Efecto econdmico de la reserva de cupsiualianteslLareserva de cupo a
estudiantesde pregraddiene un efectoeconémico del 10% del valor de la matricula ordinada y

para un estudiante de posgrado el equivalente al valor de tres (3) académicos, el cual sera
reembolsable cuando se reintegre al programadimico respectivo dentro del término en que se
aprueba la reserva del cupo,

En caso de que ya hubiese pagado el valor de los derechos de matricula, la ESAP reembolsara el
saldo que quede descontado el efecto econdmico de que trata el literal anterivng qae el
estudiante acepte que el dinero quede como reserva para el pago de la matricula cuando se
produzca el reintegro al programa.

Paragrafol. Si al momento de la reserva, el estudiante ya ha cursado y aprobado uno o mas
asignaturaslaESARIescontara adicionalmente el costo de los créditoestas asignaturade la
devolucion o reserva que se haga.

Paragrafo 2Si el estudiante no se reintegra al programa en el plazo fijado o decide retirarse del
programa y habia decidido dejar el dine@@mo reserva para el pago de matricula, debe formalizar
por escrito su decision y solicitar el reembolso del dinero en un plazo no mayor a un periodo
académico, al término del cual prescribe la accion de reembolso y no dara lugar a reclamacion
posterior pr parte del egresado.

Articulo 4.5.5. Efecto académico de la resefvastudiante al solicitar la reserva de cupo asume
gue al reintegrarse al programa académico aceptara, de ser el caso, las nuevas condiciones
académicaslel mismo.

TITULO 6. DE BERDIDA DE CUPO

Articulo 4.6.1. La pérdida de cupe entiende por pérdida de cupo, la exclusién de un estudiante
por bajo rendimiento académico del programa en el que se encuentra matriculado. La pérdida de
cupo le implica al estudiante la suspensiénstis estudios en la Institucion durante un periodo
académico.

Articulo 4.6.2. Causales de pérdida de c8po causales de pérdida de cupo las siguientes:



1. Enun programa académico de pregrado

a. Reprobar por tercera vez anmisma asignaturaprevist en el plan de estudios o por
segunda vemna asignaturale practica de formacién profesional o de investigacion.

b. Reprobar cuatro (4) o masignaturagen un mismo periodo académico.

c. Abandonar el programa académico.

2. Enun programa académico de posgrado:

a. Reppobar por segunda vez amisma asignatura previstan el gan deestudios.
b. Reprobar dos (2) o m&signaturagn un mismo periodo académico.
c. Abandonar el programa académico.

Articulo 4.6.3. Reintegro por pérdida de cupbestudiante que haya perdido el cupo @&m
programaacadémico al cual aspira a reintegrarse, podra hacerlo por una sola vez, previo acuerdo
de un plan de mejoramiento cagl Coordinador Académico o Territordd programa, a partir del
periodo siguient a la sancion por pérdida de cupo y sin que haya transcurrido mas dé}tres
periodos académicos de estar por fuera de la Institucién.

Para el reintegro por pérdida de cupo el estudiante debe presentar redeiode Facultaduna
solicitud por esdto con un plan de mejoramiento, quiezstudiaa y decidirési aprueba o no el
reintegro.

g transcurridos seis (6) meses después de la pérdida de cupo, al estudiknke falta menos del
20% de créditos académicos exigidos para culminar su plan ddi@st el Cosejode Facultad
podra autorizar el reintegro del estudiante, con la potestad de imponerle las condiciones
académicas que considere pertinentes para crear condiciones que favorezcan su desempenio.

TITULO 7. DEL ABANDONO Y RETIRO DEL PROGRAMA

Articulo 4.7.1. Del abandor®e considera que un estudiante abandona un programa académico
cuando se ausenta de manera permanente dueaglttranscurso del periodo académaia notificar
su decisién a la Coordinacion Académica o Territorial del programa

Paragrafo.El abandono del programa trae como consecuencias la calificacién de cero, cero (0,0) en
las evaluaciones que el estudiante deje de presentar; y el registtas inasistenciaan el Sistema
informacion académicde laESAP

Articulo 4.7.2Del retira Ocurre cuando el estudiante notifica por escrito su decisiéon de no
continuar en el programa. El retiro puede ser de caracter temporal o definitivo.

Un estudiante podr& solicitar por escrito améeCoordinacion Académica o Territodal programa,
y antes de vencerse el plazo fijado por el calendario académico para tal fin, el retiro temporal del
programa respectivo. Esto dara lugar a la reserva de cupo para el siguiente periodo.



Cuando el estudiante opte por el retiro definitivo gebgrama, debe informar por escrita la
Decanatura de Facultad.

TITULO 8. DEL GRADO

Articulo 4.8.1. De los requisit®sira optar al titulo en un programa académico, el estudiante debe
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Cursary aprobar todos los créditos ldsasignaturasorrespondientes al plan destudios del

programa en el que esta matriculado.

Aprobar la modalidad deabajo degradosi lo asi lo hdefinido € programa.

3. Pagar los derechos de grado y encontraageaz y salvo con las diferentes dependencias de la

ESAP.

Presentar lasi@ebas de Estado (programas de pregrado y tecnolégicos).

5. Demostrar el nivel de suficiencia en segunda lengua de acuerdo con lo establecido en la
normativa del programa.

N
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Articulo4.8.2. De los plazogl estudiante que apruebe todos los créditos lde asignaturas
correspondientes al Plan de Estudios dispondra de dos (2) afios para cumplir con los requisitos de
grado y graduarse. Este plazo se contara a partir de la fecha de laaxtitim del periodo académico

en el cual termind y aprobtbdas lasasignaturas

Si vencido este término el estudiante no se ha graduado, podra solicitar por escrito al director de
programa una prérroga de un (1) afio adicional. Dentro de este period@nigad autorizado el
estudiante debera cursar los créditos de actualizacion requeridos por el programa académico segun
su normativa interna. Vencido este segundo plazo sin cumplir los requisitos de grado, y sin haber
aprobado los créditos de actualizaci@h,estudiante perdera el derecho a optar al titulo. En este
caso l&ESARolo expedira constancia de terminaciénadgnaturas

El estudiante durante el tiempo adicional autorizado para cumplir con los requisitos de grado, si hay
lugar a ello, debera pag los derechos pecuniarios que defin&BARor efectos de asesoria, si lo
requiere, y por los créditos académicos dedsignaturagle actualizacién que requiera cursar.

Articulo 4.8.3. Grado pGstumen aquellos casos en que un estudiante haya doeryaaprobado
el 60% de los créditos académicos para optar a un titulo[E8Ady fallezca, el director derograma
podra solicitar aConsejade Facultagdconferir el Grado Postumo.

TITULO 9. DE LOS CERTIFICADOS DE CALIFICACIONES Y DE LOS DIPLOMAS
Articulo 4.9.1. Certificados de calificacior@sresponde da Oficina de Registrg Control
Académico expedir los certificados de calificaciones los cuales deben ser autenticados por el

Secretario General de la Institucion.

Articulo 4.9.2. DiplomaBsun documento debidamente autorizado por el Consejo Académico, en
el que consta el titulo dado por las directivas dE&APa los estudiantes que han cumplido todos



los requisitos de grado. Se entrega a cada uno de los graduandos en una ceremonid gspecia
puede tener caracter general o particular, en las fechas determinadas por la Institucion para los
programas académicos.

ParagrafoPodra expedirse duplicado del diploma de grado, a solicitud del interesado, una vez sean
pagados los derechos respectivos.

PARTE 5. DEL REGIMEN DISCIPLINARIO
TITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5.1.1. Principidd régimen disciplinario del presente reglamento estudiantil dESARe
fundamenta en las normas legales y pronunciamientos constitucionales vigemsiespre se basa

en el respeto y la garantia para los estudiantes de los prinail@gsresuncion deénocencia, de
proporcionalidad a la clasificacion de las medidas disciplinares (correctivos, amonestaciones y
sanciones)de la doble instancia y de la cosa juzgada, asi comsptoealderecho a la igualdad,

al debido proceso, a la defenga la contoversia de lapruebas allegadas en su contra.

Paragrafo. Los estudiantes solo pueden ser sancionados disciplinariamente p&SAdde
conformidad con las normas establecidas en el presente Reglamento y acatando estrictamente los
principios aqui sefatis.

Articulo 5.1.2. Aplicacidh presente Reglamento cubre a todo estudiante deSAPpor lo tanto,

el régimen disglinario se aplicalastudiante que cometa una faltave o grave contemplada en el
presente Reglamento, ya sea en calidad de autiglectual o material, complicgarticipe directo
o encubridor, ya se&n el desarrollo de laactividades de la vida universitaridentro de las
instalaciones de IBRSAR fuera de ellasuando el estudiante se encuentrepresentando a la ESAP
0 concurra a otra institucion con la cual se tenga convenio.

Paragrafo Si los hechos materia del procedimiento disciplinario son constitutivos de un presunto
delito, se deben comunicar y poner en conocimiento de la autoridad competente, con copia de los
documentos que correspondan.

TiTULO 2. DE LAS FALTAS
Articulo 5.2.1. Faltas leve&xnstituyen faltas leves las siguientes:

1. Nocuidaro mantenerenbuen estado de las instalaciones fisicas, los recursos, bienes, enseres
y equipo o dotacién general da Institucion.

Entorpecer o alterar el normal desarrollo de las clases y demas actividades académicas.

3. Salir o ingresar del salon sin la autorizacién correspondiente durante la presentacion de una
evaluacion.

Incumplir los deberes establecidos eradiculo 32.2del presente Reglamento.

5. Fumar al interior de la Institucidn, segun la Ley 1335 de 2009, Art 19.

N
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Paragrafo.La reiteracion deincumplimiento de los deberes de que trata el articuld.3puede
llegar a constituirse en una falta grave, deuerdo con la valoracion que halges autoridades
disciplinarias

Articulo 5.2.2. Faltas graveémnstituyen faltas graves las siguientes:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

Reincidir en la comisiéon de una falta levesgbre la cual se haya aplicada una medida
disciplinaria establecida el presente Reglamento.

Realizar actos que van en contra de lo establecido en la Constitucién Politica y las leyes de
Colombia, los Estatutos de EESAPlos Acuerdos del Consejo Directivo Nacional, del Consejo
Directivo, los Reglamentos Académicos, lasediivas, lasdecisionesde los Consejos
Académicoy de Facultadlos Convenios Interinstitucionales, las Instrucciones Administrativas
que emitan las autoridades deEEBAR las demas normas de la Institucidormas que son de
publico conocimientgara los estudiantes.

Asistir a asignaturas no registrados en la matricula.

Atentar contra la honra y buen nombre deHSAR de las personas gue integran la comunidad
educativa a través de cualquier medio de comunicacion.

Apropiarse, de manera ilicitaaysea momentanea o definitivamente, de los bienes de la
Institucién o de las personas deHSAP

Ocasionar dafio intencional en uno o varios bienes @&SlamP de terceros.

Utilizar cualquier forma de violencia contra cualquier miembro d&E$ARo inviado a la
Institucion.

Falsificar o adulterar documentos o cometer cualquier otro tipo de acto fraudulento que induzca
a error en las actuaciones de la Institucion.

Realizar plagio en cualquier tipo de documento o mostrar alguna conducta que viole la
propiedad intelectual, de acuerdo con lo establecido en las normas legales vigentes.

Ingresar sin autorizacion a cualquier dependencia deSARara tener acceso a sus archivos
reservados.

Establecer comunicacion escrita, verbal, tecnolégica o gesticulatemastudiante durante la
presentacién de una evaluacion, o incurrir en copia o intento de copia. Esta falta cobija tanto al
estudiante que la realiza como al que conscientemente la permite.

Suplantar a un estudiante en una actividad académica, o emekeptaciéon de pruebas de
evaluacion.

Incumplir las normas que promueven el bienestar general de la comunidad educativa dentro de
la Institucion o en su representacion.

Consumir, inducir al consumo y/o comercializar licor o algun tipo de sustancias psicoactivas que
produzca dependencia fisica o psiquica, dentro de los prediosERAB en desarrollo de una
actividad que se esté adelantando fuera de la misma o desamddla su nombre o en su
representacion.

Portar, comercializar o utilizar armas de fuego, corto punzantes, explosivos, o cualquier tipo de
armas, dentro de los predios deBESAP en desarrollo de una actividad académica que se esté
adelantando fuera dé&a misma o desarrollando a su hombre o en su representacion.
Atentarcontra la confidencialidad, la integridad y la disponibilidad de los sistemas informaticos,
redes y datos informaticos; asi como el abusaidbos sistemas, redes y datos



17. Vender sin atorizacion de Bienestar Universitario cualquier tipo de articulos eBSARy
promover o participar en rifas o juegos de azar.
18. Todos aquellos actos que segun la ley colombiana se tipifiquen como contravencion o delito.

Articulo 5.2.3. De la calificacifwcial de las faltasa calificacion inicial de la falta corresponde al
Profesor para aplicar un correctivo o al Coordinador Académico del Programa o Territorial para
aplicar una amonestacion oral o dar traslado a la Decanatura para aplicar la amanestd o

la sancion disciplinaria, de conformidad con lo dispuesto en el presente Reglamento.

En todos los casos, el plagio dara lugar a calificacion de falta grave.

Paragrafo. La instancia que resuelve la segunda instancia, al resolver el recesmmrdiente
podra modificar la calificacion inicial de la falta

TITULO 3. DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARES

Articulo 5.3.1. Tipos de medidas aplicacion derégimen disciplinario establecido por el
presente Reglamentalara lugar a la aplicacion de una e siguientes medidas: correctivos,
amonestaciones y sanciones.

Articulo 5.3.2. De los correctives.la medida disciplinaria aplicada directamente por un profesor
por infracciones de su estudiante ocurridas en el desarrollo dasgnatura Estoscorrectivos
pueden ser

1. Retirar al estudiante del espacio de clasao dejarlo entrar por llegar tardaegistrar la
correspondiente inasistencia y aplicar la calificacion de cero punto cero (0.0) en cualquier
prueba o actividad que se realice en dickaién

2. Anular una evaluacion cuando se compruebe la f@dtaonformidad con lo establecido en el
articulo 4.3.4 del presente Reglamenfde esta situacion se debe informarcalordinador
académicalel programao territorial.

Articulo 5.3.3. De lzamonestacionests la medida disciplinaria qse aplicaa un estudiante
cuando se comprueba una falta leve. Las amonestaciones pueden ser:

1. Amonestacion orales un llamado de atencion verbal que hac€ebrdinador Académico del
Programa o Territoriah un estudiante, debido a una queja presentada por un profesor o
directivo de la Institucién por la actuacién de un estudiante. Esta sancion debe ser registrada en
la planilla que para tal fin reposa en la Secretaria del Programa.

2. Amonestacion escritaes un llamado de atencion escrito gleeDecanatura de Facultatirige
al estudiantedebido a la quejar presentada por profesores o coordinadores académico de
programa o territorial por presunto incumplimiento de los deberes del estudiampiade la
amorestacion escritaeposaé en la hoja de vida académica del mismo.



Paragrafo.El estudiante tiene derecho a interper Unicamente recurso de reposicion plar
aplicacion de las amonestaciones ante la autoridad que la aplica.

Articulo 5.3.4. De lasancionesUna sancion es la medida disciplinaria que aptidaecanatura
de cada Facultaduando se comprueba una falta grave. Las sanciones pueden setr:

1. Matricula condicion# es el establecimiento de condiciones especiales para la renovacion de
matriaula fijadas por la Institucion.

2. Suspension temporal de los estudies la cancelacion de la matricula hasta por tres periodos
académicos y la no autorizacién de su renovacion por el término indicado en la sancién.

3. Expulsiéon de la Institucidres la negacion definitiva para reingresar E&ARN cualquiera de
sus programas académicos en la condicion de estudiaigiglar.

Paragrafo 1Las sancionedaran lugar aecurso de reposicidante la Decanaturale la Facultag
el recurso de apelaaidante el Consejo déacultad

Paragrafo2. Cuando el estudiante se encuentre privado de la libertad en desarrollo de una
investigacion, penal o administrativa, sin que por los mismos motivos medie proceso disciplinario
alguno, el Consejo deacultad lo suspendera temporalmente. Cuando el estudiante quede absuelto
podra solicitar su reintegro de acuerdo con el procedimiento establecido en este Reglamento.

Articulo 5.3.5. Atenuantes y agravantes de la satidreondiciones que aminoran la sancion.
Seconsideran atenuantes los siguientes:

1. Labuena conducta y responsabilidad demostrada en el desarrollo de la vida universitaria

2. Reonocer la falta y cumplir acciones voluntarias de reparacion de quienes se vieron afectados
por la falta

3. Evitar la injustalenunciay sin plenas pruebas de terceros

4. Suministrar informacién que sirva para esclarecen celeridad, oportunidad y certezas
hechosobjeto de investigacian

Son condiciones que conducen a que la sancion sea mayor. Se consideran agravsigigs has:

=

Reincidir en una falta disciplinaria.

2. Llevar a cabo acciones dirigidas a obstaculizar el debido proceso, ocultando pruebas,
intimidando a otros, o cometiendo acciones que traten de minimizar la responsabilidad.

Ser complice en la comision dea falta.

Ejercer algun tipo de presidm acosocontra una o varias personas encargadas de realizar la
investigacion.

»w

Articulo 5.3.6. Disposicién especial por anulacion de evaluacidrescumulacion en la
anulacion de evaluaciones de conformidad condispuesto en el articulo 4.3.4 del presente



Reglamentoasi sea en diferentes asignaturas, conlleva a la siguiente gradacién en la aplicacion de
la medida disciplinaria:

1.

La primera vez, durante la formacion académica, obtiene una calificacion de cemaano

(0.0) en la correspondiente evaluacion, con derecho a coOmputo de las otras calificaciones
obtenidas regularmente en la asignaturdemas,daré lugar a una amonestacion escrita de
acuerdo con lo establecido en el presente reglamento.

En una seguia infraccién la calificacién definitivle la correspondiente asignatusera de
cero punto cero (0.0), y el estudiante debe repetikadlemas,dara lugar a la sancion de
matricula condicional, aplicando las disposiciones disciplinarias contenidas easehte
Reglamento.

La tercera infraccién dard lugar a la sancién de suspension temporal, aplicando las disposiciones
disciplinarias contenidas en el presente Reglamento.

La cuarta infraccion dara lugar a la sancion de expulsion del programa, apliGndo |
disposiciones disciplinarias contenidas en el presente Reglamento.

Paragrafo Cuando la anulacion de la falta es por plagio, la medida disciplinaria sera la de una
sancion de las establecidas en el articulo 5.3.4 y siguiendo el procedimiento estable&ids.3.7
del presente reglamento.

Articulo 5.3.6. Instancias y sus competencias disciplin@siasla realizacion de los procesos
disciplinarios de que trata el presente Reglamento se establecen las siguientes instancias y sus
competencias:

1.

Coordinador Académicde Programao Territorial: corresponde atoordinador académicde
programaen la sede centrab el coordinador académicterritorial, o quien haga sus veces
cada caspal que pertenece edstudiante implicadpla notificacién déa apertura del proceso,
el desarrollo de la indagacién prelimar y la recoleccién de pruehas

En los casos de faltas levesaélcoordinador académico del programa o territordgtlica la
amonestacion o absuelve al estudiante de los cargaso en etual ordena el cierre del
proceso.

En faltas graveel coordinador académico del programa o territoriafmula los cargos al
estudiante y traslada la investigaciéa Decanatura de Facultad respectiva

Decanatura de Facultad Direccién Territorialcorresponde da Decanatura de las Facultades

de Pregrado y Posgradoa la Direccion Territoriaésponsabilizarse de conocer y analitoesr
resultados y pruebas de los hechos realizados por el al coordinador académico del programa o
territorial obtenidos en la etapa de iadacionpreliminar, escuchaal o a los estudiantes en los
descargos respectivos; valorar las pruebas y aplicar leiGarorrespondiente; resolver el
recurso de reposicion que intespga el estudiante disciplinado. Easo de concluir que no



existe faltadisciplinariaelaborar una decision que absuelva al estudiante de los cargos y ordenar
el cierre del proceso.

Consg de Facultado Consejo Académico Territoriadorresponde al Consejo de Facdlia
Consejo Académico Territorgsdtudia y relveren segunda instancia los recursos de apelacion
interpuestos contra las decisiones l@eDecanatura de Facultadla Direcion Territorial para

lo cual puede, de manera optativa, escuchar a los estudiahsesplinadospero sin que haya
lugar aabrir el aporte de pruebas.

Articulo 5.3.7. Procedimient®ara la imposicion de las sanciones sefialadas en el presente
Reglamem, se adelantara el siguiente procedimiento:

1.

Si algiin miembro de la comunidad universitaria considera que un estudiante ha infringido una
o0 varias de las disposiciones de este Reglamentcgrdeinformar por escrito el o los hechos
ante el coordinador académiabe programeo territorial, y adjuntando, en caso de existir, las
pruebas correspondientes.

Elcoordinador académico de programa o territoriaitifica al estudiantede la apertura del
proceso disciplinario, le formula en forma escrita los cargos endilgados y le traslada cada una
de las prebas que fundamentan los cargésescucha en descargos en forma escrita 'y le da la
oportunidad de controvertir las pruebas allegadas en su contaportar las que considere
necesarias para sustentar sus descargos.

Siel coordinador académico de programa o territodahsidera que la falta es leve, aplicara la
correspondiente amonestacio®ero si evalla la falta como grave, traslatiaxpedientea la
Decanaturade la respectivdacultado a la Direccién Territoriddlaciendo un resumen de toda
la actuacion realizada.

La Decanatura de Facultada la Direccion Territoridilene cinco (5) dias habildsiego de ser
notificado del caso por parte debordinador académico de programa o territoyiphra dar

inicio al proceso, estableciendo la persatala respectiva Decanatura o Direccién Territorial
responsablale ejecutar las acciones en esta fase del prodésmplinario Después de estudiar

la stuacién define la fecha de la audiencia para la presentacion de cargos al 0 a los estudiantes
respectivos.

La Secretaria de la Facultadle la Direccion Territorialotificara personalmente y por escrito

al estudiante la apertura del proceso disciplinay la formulacion de cargpslefiniendola

fecha en que se debe presentar a descargos, la cual debe darse dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la notificacion de la decision respectiva. La notificacién se realizard
siguiendo el procedimientestablecido en el presente Reglamento.

Durante la audiencia o audiencias, el estudiante presenta sus descargos de forma verbal o
escrita, solicita y aporta pruebas, acepta o no la féltapersona designada por la Decanatura
de la Facultad por la Direcion Territorialvalora los cargos, las pruebas y los descargos o















