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Las normas de la American Psychological Association, Normas APA (por sus siglas en
inglés), son las reglas y estandares establecidos para codificar varios componentes de la
escritura cientifica y académica con el fin de facilitar la comprension de la lectura.
Actualmente la ultima version de estas normas corresponde a la sexta edicién. El

presente documento toma en cuenta la informacién del sitio http://normasapa.com/

Con esta normativa se busca generar una homogeneidad en las caracteristicas de la
escritura académica, lo cual garantiza que la produccion pueda ser clara en diferentes
contextos y no solo el local. En ese sentido, para la ESAP es fundamental que la
produccién de sus estudiantes, docentes e investigadores, se rija a una estructura
desde la cual se cumplan los requerimientos minimos de calidad en la produccién
académica en los diferente niveles y tipos de documentos, ya sean monografias, tesis,

articulos cientificos, poster, entre otros.

De acuerdo a ello, los requerimientos minimos que garantizan una produccién
escritural de calidad son: Formato del documento, Bibliografia y Referenciacién de

autores. A continuacion se presentan las respectivas orientaciones:
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FORMATO GENERAL PARA UN DOCUMENTO

Consideraciones para la presentacién de un documento académico:

e Papel: tamano carta

e Margenes: 2.54 cm (1 pulgada) en cada borde de la hoja (Superior, inferior,
izquierda, derecha).

e Sangria: al iniciar un parrafo se debe aplicar sangria en la primera linea de 5 cm,
con respecto al borde de la hoja.

e Tipo de letra:

o Fuente: Times New Roman

o Tamano: 12 pts.

o Alineamiento: izquierda

o Interlineado en el parrafo: 2 o 1.5 puntos

o Interlineado entre parrafos: 1 enter.

* Numeracion de paginas:

o Numeracion desde la portada del documento hasta las tablas de
contenido, debe ser con nimeros romanos (Ejemplo: i.ii.iii.iv....), ubicados
en la parte superior derecha de la hoja.

o Numeracion del contenido del documento desde la introduccion en
adelante, debe ser con numeros arabigos (Ejemplo: 1, 2, 3,....), ubicado en

la parte superior derecha de la hoja.




Escuela Superior de
~%% Administracién Piblica

INDUCCION

Subdireccion Académica

BIBLIOGRAFIA Y CITACION DE AUTORES

La bibliografia corresponde a todas las fuentes consultadas de forma directa para la
produccion de un documento académico (tesis, monografias, articulos cientificos, entre
otros), y la citacion o referenciacion de autores corresponde a una cita o una idea que
se incluye en el texto tomando ideas de los autores. A continuacién se presentan los

criterios a tener en cuenta segun las normas APA.

Los datos que se incluyen en la construccién de la bibliografia dependen del tipo de
documento que se haya revisado y se quiera referenciar. Por ejemplo: Libros, tesis de

grado, articulos de revista, sitios web. Veamos los siguientes casos:

Tipo de documento Referencia Bibliografica

Apellido, A. A., Apellido, B. B, y Apellido, C. C. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista,
volumen(numero), pp-pp.

Titulo del articulo
Autores separados por coma y en el dltimo se
[ Aﬁo
- I

Cifra, M., Pokorny, J., Havelka, .,Q)(ucera, O. (2010). Electric field generated by axial

Articulo cientifico

longitudinal vibration modes of microtubule. Bio Systems, 100(2), 122-31. Paginas

Nombre de la revista Numero
(En cursiva) Volumen
en cursiva

At A A A AR AR A A s
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Tipo de documento Referencia Bibliografica

Apellido, A. A. (Aro).Titulo pagina web. Recuperado de

www.ejemplo.com

Pagina web Argosy Medical Amimation. (2007-2009). Visible body: Discover

hueman anatomy. New Work, EU.: Argosy Publishing. Recuperado
de hup://www.visiblebody.com

Autor (ano de publicacion). Titulo del libro. Ciudad y pais. Editorial

Hacvan, S., (2004), Fisica v metafisica en el espacio v el tiempo. La
Silosofia en el laboratorio, México DI, México: Fondo nacional de
cultura econdmica.
Otros casos:
Libro con autor: Apellido, A. A. (Afo). Titulo. Ciudad: Editorial.

Libro con editor: Apellido, A. A. (Ed.). (Ano). Titulo. Ciudad: Editorial.

Libro

Version electrénica de libro impreso:

Apellido, A A (Ano). Titulo. Recuperado de http://www.ejemplo.c om
Capitulo de un libro:

Apellido, A. A. & Apellidos, A. A. (Ano). Titulo del capitulo. En A. A.
Apellido (Ed.), Titulo del libro (p. nn-nn). Ciudad: Editorial.

Autor, A, & Autor, A. (Ano). Tiulo de la tesis (Tesis de pregrado,

Tesis de grado . IR
& maestria o doctoral). Nombre de la institucion, Lugar.
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Ejemplo de Bibliografia y Citacion

Tipo de documento: Articulo de investigacion.

Ubicacidn electrénica: http://goo.gl/uG9Ssm

Cita textual (del documento revisado):

«“ . 7 .

Las enfermedades emergentes siguen retandonos y debe por ello incrementarse la
capacitaciéon en las mismas, su preparacion en el ambito asistencial, en el campo de la

salud publica y en también en su investigacion”

Cita en el texto académico: puede hacerse de las siguientes formas

* Con énfasis en el texto:
«“ . e .

Las enfermedades emergentes siguen retdndonos y debe por ello incrementarse la
capacitaciéon en las mismas, su preparacion en el ambito asistencial, en el campo de

la salud publica y en también en su investigacion” (p3). (Rodriguez-Morales, 2015).

* Con énfasis en el autor:

Como afirma Rodriguez-Morales (2015), las enfermedades emergentes siguen
retdndonos y debe por ello incrementarse la capacitaciéon en las mismas, su
preparacion en el ambito asistencial, en el campo de la salud publica y en también

en su investigacion.

At A A A AR AR A A s
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* Con énfasis en el autor parafraseada (es decir, tomando la idea del autor
original, pero realizando una redaccién propia):

Segun Rodriguez-Morales (2015), actualmente las enfermedades contintian dando

retos, lo que lleva a que se debe incrementar la capacitacién sobre estas mismas

para garantizar una preparacion acertada en el ambito asistencial, tanto en el campo

de la salud publica, como en la investigacion.

Tabla Referencia en el texto tanto del formato basico como del

formato de paréntesis

. . Citas Primera cita Citas adicionales
. Primera cita en . .
Tipo de adicionales en el en el texto en el texto
. el texto
cita . . texto (formato (formato de (formato de
(formato basico) AR , . , .
basico) paréntesis) paréntesis)
Un trabajo (Ramirez
hecho por Ramirez (2015) Ramirez (2015) 2015) ’ (Ramirez, 2015)
un autor
Un trabajo
hecho por Ramirez y Cano Ramirez y Cano (Ramirez & (Ramirez &
dos (2004) (2004) Cano, 2004) Cano, 2004)
autores
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. . Citas Primera cita Citas adicionales
. Primera cita en . .
Tipo de adicionales en el en el texto en el texto
. el texto
cita L . texto (formato (formato de (formato de
(formato basico) . , . , .
basico) paréntesis) paréntesis)
Un trabajo (Ramirez
hecho por Ramirez, Canoy Ramirez et Cano & Ro"as (Ramirez et al.,
tres Rojas(2011) al.(2011) 133, 2011)
2011)
autores
Un trabajo Ramirez, Cano, , (Ramirez, ,
hecho por . - Ramirez et . (Ramirez et al.,
cuatro Rojas y Acuna al(2014) Cano, Rojas & 2014)
(2014) ’ Acufa, 2014)
autores
Un trabajo . (Ramirez,
Ramirez, Cano, , . .
hecho por Roias. AcURa Ramirez et Cano, Rojas, (Ramirez et al.,
cinco vJe . (20 1O)y al.(2010) Acufa & 2010)
autores & Vega, 2010)
Un trabajo
hecho por Ramirez et al. Ramirez et (Ramirez et (Ramirez et al.,
seis (2015) al.(2015) al., 2015) 2015)
autores
G(::uopno Universidad de (Universidad
abreviacio Buenos Aires UBA (2008) de Buenos (UBA, 2008)
(2008) Aires, 2008)
nes)
Grupo (sin Universidad de Universidad de (Universidad (Universidad de
abreviacio Pittsburgh Pittsburgh de Pittsburgh, Pittsburgh,
nes) (2014) (2014) 2014) 2014)

{ O

TODOS POR UN
NUEVO PAIS

PAZ IGLIDAD EDUCR0ON
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TIPS PARA LA ESCRITURA DE TEXTOS ACADEMICOS

* En la produccién escritural académica se escribe en tercera persona.

* Los autores que sean citados deben estar en la bibliografia.

* Preferiblemente todos los autores que se relacionen en la bibliografia deben ser
usados en el texto, es decir, citados.

* Importante no dejar parrafos muy extensos.

* Ser minucioso en la ortografia, si hay dudas verificar las palabras en la pagina de

la Real Academia Espafiola (RAE): http://www.rae.es/

* En la pagina http://normasapa.com/ se pueden descargar las plantillas en word

para trabajos de grado, articulo cientifico, docume




