
Paso a paso 
para solicitar 
tu casillero

Pilas a esto

Exclusivo para estudiantes ESAP

Si colocas un candado sin hacer el registro ni diligenciar el formulario, 
el Grupo de Infraestructura lo retirará para que otro estudiante pueda 
usar el casillero. Evita inconvenientes y completa todos los pasos.

 Ten en cuenta
La asignación de casilleros es 
inicialmente exclusiva para 
estudiantes ESAP.
Si hay disponibilidad, luego se 
habilitará para funcionarios y 
contratistas.
Esta medida busca priorizar a 
los estudiantes y cuidar los 
espacios institucionales.
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Debes contar con 
tu propio candado 
para usar el casillero.

 Trae tu candado

Adjunta dos 
fotografías:

una del interior
una del exterior

Toma y sube 
las fotos del 

casillero

Haz el registro 
obligatorio 
escaneando 
el código QR 
dispuesto para 
este proceso.

Escanea el 
código QR Completa toda 

la información 
solicitada y 
adjunta los 

documentos 
requeridos.

 Diligencia 
el formulario

Verifica que esté 
disponible y 

asegúralo con
 tu candado.

Busca un 
casillero libre

Estas imágenes permiten 
validar el estado del casillero 

y confirmar su asignación.
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